Servico Puablico Federal
GABINETE DO REITOR

PORTARIA N° 4870 de 17/NOV/2008

Estabelece, em substituicdo a Portaria 3547, de 19
de setembro de 2008, procedimentos
complementares para Prestagcdo de Servigos, de
acordo com a Decisdo 242/2005 do CONSUN.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE
DO SUL, no uso de suas atribui¢des, considerando a necessidade de homogeneizacdo
dos procedimentos relativos a prestacdo de servigos de acordo com a Decisdo 242/2005
do Conselho Universitario - CONSUN

RESOLVE

Art. 1° Estabelecer a sistemdtica para a prestacdo de servicos
conforme as diretrizes a seguir:

I — Para os contratos a serem celebrados com entidades privadas,
cujos valores sejam inferiores ao limite especificado na Portaria 2060, de 31 de julho de
2006, os processos deverdo ter seu tramite no ambito da Unidade e da Secretaria de
Desenvolvimento Tecnolégico — SEDETEC, da seguinte forma:

a) O coordenador ou solicitante encaminha o projeto de prestacio
de servicos e o Contrato Modelo (ANEXO I) a Direcdo da
respectiva Unidade de Lotagdo que, apds a aprovagdo nos 6rgaos
competentes (Departamentos e Comissdes respectivas), submete-o
a aprovacdo do Conselho da Unidade; deverd constar
obrigatoriamente do projeto a informacdo de que a atividade
proposta estd ou ndo amparada pela Lei de Inovacdo; quando a
atividade ndo estiver amparada pela Lei de Inovacdo, deverd
constar do processo planilha de custos operacionais com base em
critérios definidos, apresentada pela Fundacdo de Apoio;

b) E encaminhado 2 SEDETEC para manifestacio quanto ao
enquadramento da atividade na Lei de Inovacdo e quanto as
cldusulas que envolvam os aspectos de Propriedade Intelectual e/ou



Industrial, o Direito Autoral e Moral, Confidencialidade e Sigilo e
Publicagdes;

¢) Se o Contrato Modelo necessitar modifica¢des, o mesmo devera
ser submetido a apreciacdo da Procuradoria-Geral;

d) Apo6s a manifestacio da SEDETEC, o projeto e o contrato
retornam a Dire¢do da Unidade, que encaminhard oficio para a
Fundacdo credenciada pelo CONSUN autorizando a celebragédo
do contrato e a abertura do referido projeto vinculado, bem como
o termo de responsabilidade assinado pelo Coordenador do
Projeto. O contrato serd assinado pelo Diretor da Unidade, por
delegacdo de competéncia do Reitor;

e) Apos a celebragdo do contrato, a Direcdo da Unidade deverd
encaminhar cépia do mesmo a SEDETEC para registro.

II — Quando os contratos forem celebrados com entidades
publicas, ou com entidades privadas, cujos valores enquadram-se em prestacdo de
servico de grande porte, nos termos da Portaria 2060, de 31 de julho de 2006, o
processo deverd ter a seguinte tramitagdo:

a) O coordenador ou solicitante encaminha o projeto de prestacdo
de servicos e o Contrato Modelo (ANEXO II) a Direcdo da
respectiva Unidade de Lotagdo que, apds a aprovagdo nos 6rgaos
competentes (Departamentos e Comissdes respectivas), submete-o
a aprovacdo do Conselho da Unidade; deverd constar
obrigatoriamente do projeto a informacdo de que a atividade
proposta estd ou ndo amparada pela Lei de Inovacdo; quando a
atividade nio estiver amparada pela Lei de Inovacdo, deverda
constar do processo planilha de custos operacionais com base em
critérios definidos, apresentada pela Fundacdo de Apoio;

b) Nas Unidades, Departamentos ou ()rgﬁos que dettm a
vinculagdo dos servicos ou a administragdo dos laboratdrios
envolvidos na prestagdo de servicos serd realizada a andlise de
mérito e da possibilidade de realizacdo das atividades, de acordo
com a Decisdo 242/2005 e com as Normas Complementares para
Prestacao de Servigos, previstas no Artigo 15 da mesma Decisao;

c¢) O processo € encaminhado ao Gabinete do Reitor, para
tramita¢do no Ambito da Administracdo Central;

d) Nas Pr6-Reitorias de Ensino, Pesquisa, ou Extensdo, conforme
a natureza da atividade, serd emitido parecer e realizado o registro
correspondente;



e) As atividades deverdo ser registradas também no Sistema de
Extensdo da UFRGS, conforme estabelecido no § 3° do Art. 6° da
Decisao 242/2005 do CONSUN;

f) A SEDETEC para observincia dos aspectos relativos 2
competéncia da mesma;

g) A PROPLAN para manifestacio relativa aos aspectos
or¢amentarios e financeiros;

h) A Procuradoria-Geral para andlise das questdes legais;
i) Ao CONSUN para aprovagio;
J) Ao Gabinete do Reitor para assinatura do Contrato;

k) A Direcdo da Unidade para a abertura do Projeto vinculado na
Fundacao de Apoio credenciada pelo CONSUN;

1) A SEDETEC para registro.

III — Quando os contratos forem celebrados entre a Universidade e
as Fundacoes de Apoio, cujo objeto € a realizacdo de atividades de desenvolvimento
cientifico e/ou tecnoldgico e/ou de capacitagdo industrial e/ou tecnoldgica, e os valores
sejam inferiores ao limite especificado na Portaria 2060, de 31 de julho de 2006, os
processos deverdo ter seu tramite da seguinte forma:

a) O coordenador ou solicitante encaminha o Projeto de prestacdo
de servigos, o Contrato Modelo (ANEXO 1II) e a justificativa da
necessidade de contratacdo da Fundagdo de Apoio a Direcdo da
respectiva Unidade de Lotagdo que, apds a aprovagdo nos 6rgaos
competentes (Departamentos e Comissdes respectivas), submete-o
a aprovacdo do Conselho da Unidade; deverd constar
obrigatoriamente do projeto a informacdo de que a atividade
proposta estd ou ndo amparada pela Lei de Inovacdo; quando a
atividade ndo estiver amparada pela Lei de Inovacdo, deverd
constar do processo planilha de custos operacionais com base em
critérios definidos, apresentada pela Fundacdo de Apoio;

b) Nas Unidades, Departamentos ou Orgdos que detém a
vinculagdo dos servicos ou a administragdo dos laboratdrios
envolvidos na prestagdo de servigos serd realizada a andlise de
mérito e da possibilidade de realizacdo das atividades, de acordo
com a Decisdo 242/2005 e com as Normas Complementares para
Prestacdo de Servicos, previstas no Artigo 15 da mesma Decisio;

¢) E encaminhado 3 SEDETEC para manifestacio quanto ao
enquadramento da atividade na Lei de Inovacdo e quanto as
clausulas que envolvam os aspectos de Propriedade Intelectual e/ou
Industrial, o Direito Autoral e Moral, Confidencialidade e Sigilo e
Publicagdes;



d) O processo é encaminhado a Procuradoria-Geral para andlise
das questdes legais;

e) ApOs a manifestacdo da Procuradoria-Geral, o processo é

encaminhado a2 PROPLAN para ratificacio e publicagdo da
dispensa de licitagdo para contratacdo da Fundacio;

f) Ap0s, o projeto e o contrato retornam a SEDETEC, que
providenciard a emissdo das vias definitivas do contrato para
assinatura, devolvendo a Direcdo da Unidade, que encaminhara
oficio para a Fundacdo credenciada pelo CONSUN autorizando a
celebracdo do contrato e a abertura do referido projeto vinculado,
bem como o termo de responsabilidade assinado pelo Coordenador
do Projeto. O contrato serd assinado pelo Diretor da Unidade, por
delegacdo de competéncia do Reitor;

g) Apo6s a celebragdo do contrato, a Direcdo da Unidade deverd
encaminhar cépia do mesmo a SEDETEC para registro;

Art. 2° Estabelecer a sistemadtica de controle para os projetos junto
as Fundacgdes, conforme as diretrizes a seguir:

a) Sempre que solicitado, as Fundagdes deverdo disponibilizar as
informagdes de execucdo financeira e or¢camentdria do projeto ao
Coordenador e ao Diretor da Unidade, 8 AUDIN e a PROPLAN;

b) Anualmente, deverd ser encaminhado pelas Fundacdes, ao
Coordenador, ao Diretor da Unidade e a AUDIN, relatorio de
execucdo financeira e orcamentdria fiscal;

¢) Ao final de cada projeto, depois de liquidadas as despesas, o
saldo existente deverd ser depositado na conta tnica da UFRGS,
devendo a GRU fazer parte da prestagdo de contas;

d) As Fundagdes deverdo possuir e manter pelo periodo de 5 anos
ap6és o término do projeto, toda a documentacdo relativa a
execucgdo das atividades desenvolvidas nos contratos, com as Notas
Fiscais devidamente identificadas com o nimero do projeto, assim
como os extratos bancdrios, se for executada a conciliagdo didria,
com identificacdo dos projetos a que correspondem créditos e
débitos.

Art. 3° Estabelecer os Mecanismos de acompanhamento, conforme
as diretrizes a seguir:



a) Sempre que solicitado, o Coordenador deverd apresentar relatério
de atividades a Dire¢do da Unidade, como acordado nos
instrumentos assinados;

b) Semestralmente, o Coordenador devera encaminhar ao Diretor da
Unidade relatério de atividades, que serd mantido em arquivo para
consulta.

Art. 4° Os contratos modelos, especificados acima, que deverdo ser
encaminhados pelo Coordenador ou solicitante, seguem conforme anexo I, II, III.

Art. 5° Fica revogada a Portaria 3547, de 19 de setembro de 2008.

(o original encontra-se assinado no Gabinete)
CARLOS ALEXANDRE NETTO,
Reitor.



