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Sobre estagios:

A partir de 19/08/2020 todos os alunos deverdo ter o TERMO DE DECLARACAO
DISCENTE tanto para a homologacdo de novos estagios, quanto para a continuidade dos que

estdo em andamento.

E importante salientar que, os alunos que necessitarem realizar o TERMO DE
DECLARACAO DISCENTE, deverdo verificar se o seu e-mail UFRGS (cartdo@ufrgs.br) esta
ATIVO, uma vez que é por este contato que sera solicitada a assinatura no processo SEI- UFRGS
a ser aberto para este fim. Caso nado esteja ATIVO, o aluno deverd ativa-lo conforme imagem
abaixo:

O que o aluno devera fazer?

a) ATIVAR o e-mail institucional para poder assinar eletronicamente no Sistema
Eletronico de Informacdes (SEI-UFRGS):

Acessar o link: https://www1.ufrgs.br/catalogoti/servicos/servico?servico=25 e ativar
o e-mail UFRGS.

# Inicio » g E-mai

E-mail pessoal UFRGS

@ Endereco de comreio eletrnico com dominio da Universidade (nome.sobrenome@ufrgs.brj denominado ChasqueMail,

4+ Publico-alve

Professores, técnicos administrativos, aluncs = Associacdo dos Antigos Aluncs (ALUMNI UFRGE).

[ Requisitos

Ter niimero de identificac3o e senha do cartdo UFRGS.
¢ Ajuda rapida

Para stivar 2 sus conta clique no botia Solicitar servico
O nimero do cartio UFRGS

. Usermame da conta.

Waocé pode solicitar a criagdo de um enderege virual, conhecido também come alias, que substituird o ndmero do cartdo antes do @.

na & 6G8 para servidores £ 2G8 para alunos.

s e sagurangs @ sanma £ v pon 350 ia
Ativar e-mail

Utilizz 212 opgdo para ativar sua conta de e-mail.
Configure 3 conta, conforme os tutoriais na Documentacio.

Alterar servico

= opgio para sumentar a cots, criar aliss (apelido), redirecionar caixs postslfsoments entre contss @ufigs). configurar dlients, desstivar o e-mail, desbloguesr conta, entre cutras

giies sobre senhs em Senha do cart

Acordo de nivel de servigo:

esposts (inicio do atendimento) em até 2 d o final de semana e feriade.
i ceto final de semana e feriado.
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Posteriormente, o aluno deverd enviar o TERMO DE DECLARACAO DISCENTE totalmente
preenchido de volta para sua respectiva COMGRAD.

O que a COMGRAD devera fazer?

A COMGRAD deverd iniciar dois processos no SEI-UFRGS um para estdgio obrigatdrio e outro
para estdgio ndo obrigatdrio.

*Cada COMGRAD devera repetir mensalmente o processo, se necessario, para envio de novos
Termos de seus alunos.

12 A COMGRAD devera iniciar processo no SEI-UFRGS, conforme abaixo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

Sei! Para saber+

onrleldeBiocessoy Iniciar Processo
Iniciar Processo

Retorno Programado

Pesquisa Escolha o Tipo do Processo: @

Base de Conhecimento I

2° Escolher o Tipo de Processo: “Graduacdo: Termo de declaragao discente”, conforme

abaixo:

Graduagdo. Monitoria académica regular

Graduagdo: Monitorias especiais

Graduagdo: Oferta de disciplinas

Graduagdo: Projeto pedagogico

Graduacgdo: Reversdo de trancamento

Graduacgdo: Selegdo de Bolsista Grupos PET

Graduagdo: Selegdo Tutor Grupos PET

[Gradual;ﬁn: Termo de declaracdo discente ]

Graduagdo. Trancamento justificado de matricula

3° Na especificacdo recomendamos colocar o nome do documento que sera anexado:

Termo de Declaragio Discente — Tipo de Estagio (EO/ENO) — COMGRAD XXX — Més de
referéncia, conforme abaixo:
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Iniciar Processo

Salvar

Tipo do Processo:
[ Graduagsio: Termo de declaracBo discente ]

Especificacéo
[TERMO DE DECLARAGAO DISCENTE - ESTAGIO OBRIGATORIO - CG X000 - MES AGOSTO ]

Classificagio por Assuntos:

12561 - CURSOS DE GRADUAGAQ (INCLUSIVE NA MCDALIDADE A DISTANCIA). Vida académica dos alunos de graduac&o. Monitorias, Estagios ndo obrigatorios, Programas de iniciag3o a docénc . p b4
®8

4° A medida que a COMGRAD for recebendo os Termos de Declara¢do Discente por e-mail
pelos alunos, devera anexa-los ao processo selecionando o botdo para “Incluir Documento”:

UNIVERSIDADE FEDERAL DD RIO GRANDE DO SUL

sel.

Iy 3078 .522929/2020-49 IS8

ﬁ Consultar Andamento )
Pro| Incluir Documento ente na unidade

5° Escolher o Tipo de Documento: “Graduag¢ao: Termo de Declaragdo Discente”:

UNIVER SIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

:
sel!
.
J:f 3078.522929/2020-49 5E Gerar Documento

£ Consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento: @

Externo
Acorddo
Acordo

Agenda

Graduac#o: Licencas e afastamentos académicos
Graduacéo: Plano do acompanhamento
Graduacéo: Reversdo de trancamento de semestre
Graduacdo: Solicitacdo de Plano de Recuperagdo TIM
Graduacdo: Solicitacdo de autorizac&o de estagio
Graduacéo: Solicitacdo de encerramento
Graduacéo: Termo de convénio

» (Gracuacdo: Termo ae declaracdo discente ]
Graduacéo: Trancamento justificativa de semestre
Guia de Transferéncia - Biblioteca cedente

Guia de Transferéncia - Biblioteca recebedora
Guia
Historico

Av. Paulo Gama, 110 - Anexo I da Reitoria - Bairro Farroupilha - Porto Alegre/RS - Brasil - CEP: 90046-900
Homepage: http://www.prograd.ufrgs.br ~ E-mail: convenio.estagios@prograd.ufrgs.br



UNIVERSIDADE FEDERAL
DO RIC GRANDE DO SUL

6° Ao abrir a tela abaixo, o(a) servidor(a) tera que clicar em Editar Contetido clicando no icone

abaixo destacado:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
Divisdo de Estagios da Graduagio - DEMADCPG
Av. Paule Gama, 110 - Bairre Farroupilha - CEP 90040060 - Porto Alegre - RS - wwwouftgs br
Anexo 1 Reitoria

GRADUACAOQ: TERMO DE DECLARACAO DISCENTE

23078.522029/2020-4%

7° Apds abrir a tela de edicdo do documento para ser editado o(a) servidor(a) devera colar o
Termo de Declaragdo Discente preenchido pelo aluno e clicar em “salvar” para guardar o
contelido e fechar a janela. (Nao é para ser assinado pelo(a) servidor(a))

# seiufrgs.br/controlador.php?acac=editor_montar8acao_origem=arvore_visualizar@lid_procedimento=23984958ld_documento=2398500&infra_sistema=100000100&infra_unid...

[E salvar || #Assinar || L By | @ N I S = X, x' 3, & - @3- [CI -] 1 Q= = = [

el $ Zoom - ﬁAutaTexto Texto_Justificado_Recuo_Primeira_Linha ~

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
Divisdo de Estgios da Graduagéo - DEMADCPG
Av. Paulo Gama, 110 - Bairro Farroupilha - CEP 20040060 - Porto Alezre - RS - wwwonfrzs br
Anexo 1 Reitoria

GRADUACAO: TERMO DE DECLARACAO DISCENTE

Considerando a necessidade social de se adotar medidas para enfrentamento da Emergéncia de Saude Publica de Importancia Internacional decorrente
do coronavirus

Considerando a realizagdo de atividades praticas e de estdgios profissionalizantes (estdgios obrigatorios e nio obrigatorios) e de docéncia dos Cursos de
Graduagio, enquanto durar o estado emergencial de saude causado pela COVID-19.

Considerando o previsto na Res. 025 do CEPE, nos termos da Portaria MEC n° 344 de 06/2020 e nos termos do Parecer homologade do CNE 05/2020.

Considerando o acompanhamento das Comiss@es de Graduagio (Comgrads) de cada curso em relagio as competéncias necessdrias a serem
desenvolvidas em suas atividades de ensino. pautando as Diretrizes Curriculares Nacionais. os pareceres homologados do CNE. os Projetos Pedagdgicos dos Cursos
(PPC) e as orientagdes dos Conselhos das diferentes categorias profissionais

Considerando. necessariamente, aspectos de ordem individual dos/das estudantes (decisdo pessoal de retorno ou nio ao Estagio Curricular Obrigatorio).
fatores de risco inerentes ao campo de estagio & possiveis fatores de risco individual e familiar para o enfrentamento do coronavirus. Considerando a garantia de que os/as
estudantes terdo acesso aos equipamentos de protegio individual (EPI). de acordo com as normas de biosseguranca do xxx (local de estdgio) e de acordo com as
recomendagdes do Comité de Enfrentamento a COVID-19UFRGS e as indicagdes deste mesmo Comité em seus Modelos de Retorno as Atividades Presenciais na

UFRGS

8° Apds salvar o conteldo, o(a) servidor(a) ira liberar o documento para assinatura do(a)
aluno(a), clicando no botdo “Gerenciar Libera¢des para assinatura externa”, conforme

abaixo:
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SEi! Para saber+ Menu Pesquisa

[} 23078.522929/2020-49 <7
(BlGraduacdo: Termo de declaragdo discente DEM

Gerenciar Libera:

&£ consultar Andamento

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIQO GRANDE DO SUL
Divizio de Estagios da Gradvagio - DEMADCPG
Av. Paulo Gama, 110 - Bairro Farroupilha - CEP 90040060 - Porte Alegre - RS - wwwoufrgs br
Anexo 1 Reitoria

GRADUACAO: TERMO DE DECLARACAO DISCENTE

Considerando a necessidade social de se adotar medidas para enfrentamento da Emergéncia de S
decorrente do coronavirus.

Considerando a realizagdo de atividades praticas e de estdgios profissionalizantes (estdgios obrigat
Cursos de Graduagio. enquanto durar o estado emergencial de saude causado pela COVID-19.

Considerando o previsto na Res. 025 do CEPE. nos termos da Portarta MEC n° 544 de 06/2020 e n
05/2020.

Considerando o acompanhamento das ComissSes de Graduagio (Comgrads) de cada curso em re
desenvolvidas em suvas atividades de ensino. pautando as Diretrizes Curriculares Nacionais. os pareceres homologa
Cursos (PPC) e as orientacdes dos Conselhos das diferentes categorias profissionais.

9° Observe que devera ser colocado o n° do cartdo do aluno para seleciona-lo. Apds selecionar
o e-mail do aluno e do érgdo, para o aluno saber quem enviou o e-mail, devera clicar em
“liberar” o processo.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

se

LJ25076.520929/2020-48 < r Gerenciar Assinaturas Externas
N D Graduagdo: Termo de declara¢do discente DEM

Para saber+ Menu Pesquisa [N 505

E-mail da Unidade: *
# Consultar Andamento [UFRGSIDivisio de Estagios da Graduas 30 <estagios@prograd.ufigs. v]
Liberar Assinatura Externa para:
Colocar o n? cartio *0_ [J Cem visualizago integral do processo
et TATIANADE CASTRO FARISS (mmemgenmm)
it que na lupa para selecicnar):
=
x®

E libere o documento para
assinatura do alune.

10° O aluno receberd um e-mail com o link para assinatura.

11° Apds a assinatura do estudante, a COMGRAD devera enviar e-mail pelo processo para
ciéncia do aluno com o Termo de Declaragdo Discente por ele assinado em anexo:
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RK> GRANDE DO SUL
sel!
o
[} 23078 622929/2020-49 7
Graduacdo: Termo de declaracio discente DEM

& Consultar Andamento

Para saber+ Menu Pesquisa

[Enviar Documento por Correio Eletrénico

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
Divizdo de Estagios da Gradvagio - DEMADCPG
Av Paulo Gama, 110 - Bairro Farroupilha - CEP 20040060 - Porto Alegre - RS - wwwufrge br
Anexo 1 Reitoria

GRADUACAO: TERMO DE DECLARACAO DISCENTE

Considerando a necessidade social de se adotar medidas para enfrentamento da Emergéncia de
decorrente do coronavirus.

Desta forma, o processo de cada més devera ficar aberto sob a guarda da COMGRAD durante o
més inteiro para ser alimentado, conforme for recebendo as demandas de Termos dos(as)

alunos(as).
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