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EDITAL N2 01 — periodo 2025/2026, Julho de 2025
Programa de Bolsas da Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis

A Universidade Federal do Rio Grande do Sul, através da Prd-Reitoria de Assuntos Estudantis,
por intermédio da Faculdade de Arquitetura, torna publico o presente Edital e convoca os
interessados a inscreverem-se nos termos aqui estabelecidos.

1) Definicao
Este edital disponibiliza o total de 15 vagas, sendo:
10 Bolsas Aperfeicoamento Beneficio Agosto
04 Bolsas Aperfeicoamento Agosto

01 Bolsa de Informatica
As vagas de Bolsa sdo disponibilizadas as Unidades Académicas e Administrativas da

Universidade para utilizacdo em atividades definidas, descritas no Anexo deste edital. Todas as vagas
de bolsas iniciarao em 12 de agosto com término em 30 de junho do ano seguinte.
As vagas Bolsa Aperfeicoamento Beneficio Agosto sdo de acesso exclusivo a estudantes
com Beneficios PRAE vigentes.
As vagas Bolsa Aperfeicoamento Agosto, assim como a Bolsa de Informatica, s3o de acesso
universal.

2) Publico, Objetivo e Demais Informagoes
As bolsas deste Edital sdo destinadas somente a estudantes de graduacdo regularmente

matriculados nesta Universidade.

O programa visa o desenvolvimento de capacidades de estudantes de graduacao,
complementando a formacdo académica em atividades desenvolvidas em setores da universidade,
preferencialmente vinculadas a drea de formagdo ou de interesse do estudante.

As Bolsas Aperfeicoamento Beneficio Agosto tém o valor de RS 700,00 mensais, com carga
horaria de 16 horas semanais.

As Bolsas Aperfeicoamento Agosto tém o valor de R$ 700,00 mensais, com carga horéria de
16 horas semanais.

A Bolsa de Informatica tem o valor de R$930,00 mensais, com carga horario de 16 horas

semanais.

3) Critérios de selegao
Critério PRAE
Estudante com TIM inferior a 50% do seu curso de graduagao devera agendar entrevista de

orientacdo pedagdgica, apds ser selecionado para a vaga da Bolsa, através do telefone 3308-3076,
3308-3240 ou através do e-mail bolsaprae@prae.ufrgs.br.

4) Critérios de sele¢do da Unidade
Os critérios estdo especificados a seguir, de acordo com o setor ao qual o candidato pretende

concorrer a vaga de bolsista e as atividades relativas a cada vaga encontram-se no Anexo deste edital.
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a)

b)

Gabinete da Direcao

01 Bolsa Aperfeicoamento Beneficio Agosto (160886/3)

Critérios para selegao:

e Preferencialmente matriculado no curso de Arquitetura e Urbanismo;

o Preferencialmente ja ter cursado ou estar cursando a disciplina de Representacao Grafica |;

e Disponibilidade e adequacdo aos hordrios combinados;

e Facilidade e disposicdo para o atendimento ao publico;

e Capacidade de aprendizado e propor ideias;

¢ Responsabilidade, comprometimento e iniciativa;

e Conhecimentos em nivel basico do Sistema Operacional Windows e do Pacote Office
(Word e Excel);

e Cumprimento de prazos e priorizacao de tarefas.

Geréncia Administrativa

01 Bolsa Aperfeicoamento Beneficio Agosto (160886/4)

Critérios para selegao:

e Disponibilidade e adequacao aos hordrios combinados;

e Facilidade e disposi¢do para o atendimento ao publico;

e Capacidade de aprendizado e propor ideias;

e Responsabilidade, comprometimento e iniciativa;

e Conhecimentos em nivel basico do Sistema Operacional Windows e do Pacote Office

(Word e Excel);

e Cumprimento de prazos e priorizacdo de tarefas.

Biblioteca

02 Bolsas Aperfeicoamento Beneficio Agosto (160886/1 e 160886/2)

Critérios para selegao:

¢ Disponibilidade e adequacdo aos horarios combinados;

e Facilidade e disposi¢do para o atendimento ao publico;

e Capacidade de aprendizado e propor ideias;

e Responsabilidade, comprometimento e iniciativa;

e Conhecimentos em nivel bdsico do Sistema Operacional Windows e do Pacote Office

(Word e Excel);

e Cumprimento de prazos e priorizacdo de tarefas.

d) Nucleo Académico

02 Bolsas Aperfeicoamento Beneficio Agosto (160886/6 e 160886/7)

Critérios para selegao:

e Disponibilidade e adequagao aos hordrios combinados;

e Facilidade e disposi¢do para o atendimento ao publico;

e Capacidade de aprendizado e propor ideias;

¢ Responsabilidade, comprometimento e iniciativa;

e Conhecimentos em nivel basico do Sistema Operacional Windows e do Pacote Office

(Word e Excel);

e Cumprimento de prazos e prioriza¢do de tarefas.

e) Nucleo de Infraestrutura

03 Bolsas Aperfeicoamento Beneficio Agosto (160886/8, 160886/9 e 160886/10)
Critérios para selegao:

e Disponibilidade e adequac¢do aos horarios combinados;

e Facilidade e disposi¢do para o atendimento ao publico;

¢ Capacidade de aprendizado e propor ideias;

e Responsabilidade, comprometimento e iniciativa;
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e Conhecimentos em nivel intermediario do Sistema Operacional Windows e do Pacote
Office (Word e Excel);

e Conhecimentos basicos de redes de computadores;

e Cumprimento de prazos e priorizacdo de tarefas.

f) LCG - Laboratério de Computagio Grafica/Infraestrutura/Informatica e 3D
01 Bolsa Aperfeigoamento Beneficio Agosto (160886/5)
Critérios para selegao:
e Disponibilidade e adequacdo aos horarios combinados;
e Facilidade e disposicdo para o atendimento ao publico;
e Capacidade de aprendizado e propor ideias;
e Responsabilidade, comprometimento e iniciativa;
e Conhecimentos em nivel intermedidrio do Sistema Operacional Windows e do Pacote
Office (Word e Excel);
e Conhecimentos bdsicos em Autocad, llustrator, Photoshop, Corel Draw;
e Conhecimentos bdsicos de redes de computadores;
e Conhecimentos basicos em hardware e software;
e Cumprimento de prazos e priorizacdo de tarefas.

g) Geréncia Administrativa (arquivo)
01 Bolsa Aperfeicoamento Agosto (160887/3)
Critérios para selegao:
e Preferencialmente matriculado no curso de Arquivologia;
e Disponibilidade e adequacado aos hordrios combinados;
e Facilidade e disposi¢do para o atendimento ao publico;
e Capacidade de aprendizado e propor ideias;
e Responsabilidade, comprometimento e iniciativa;
e Conhecimentos em nivel basico do Sistema Operacional Windows e do Pacote Office
(Word e Excel);
e Cumprimento de prazos e priorizacdo de tarefas.

h) Nucleo Administrativo (comunicagao)
01 Bolsa Aperfeicoamento Agosto (160887/1)
Critérios para elegao:
e Preferencialmente matriculado em cursos de Comunicag¢do ou Design;
e Disponibilidade e adequacdo aos horarios combinados;
e Facilidade e disposi¢do para o atendimento ao publico;
e Capacidade de aprendizado e propor ideias;
e Responsabilidade, comprometimento e iniciativa;
e Conhecimentos em nivel basico do Sistema Operacional Windows
e Conhecimentos em nivel intermediario do Pacote Office (Word, Excel e PowerPoint);
e Organizagao e criatividade;
e Conhecimento de midias sociais;
e Conhecimentos em nivel bdsico de edicdo de imagem e video;
e Cumprimento de prazos e priorizacdo de tarefas.

i) Nucleo de Infraestrutura
01 Bolsa Aperfeicoamento Agosto (160887/4)
Critérios para Selecao:
e Disponibilidade e adequacdo aos horarios combinados;
e Facilidade e disposi¢do para o atendimento ao publico;
¢ Capacidade de aprendizado e propor ideias;
e Responsabilidade, comprometimento e iniciativa;
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e Conhecimentos em nivel intermediario do Sistema Operacional Windows e do Pacote
Office (Word e Excel);

e Conhecimentos basicos de redes de computadores;

e Cumprimento de prazos e priorizacdo de tarefas.

j) LCG - Laboratério de Computacdo Grafica/Infraestrutura/Informatica e 3D
01 Bolsa Aperfeigoamento Agosto (160887/2)
Critérios para selegao:
e Disponibilidade e adequacdo aos horarios combinados;
e Facilidade e disposicdo para o atendimento ao publico;
e Capacidade de aprendizado e propor ideias;
e Responsabilidade, comprometimento e iniciativa;
e Conhecimentos em nivel intermedidrio do Sistema Operacional Windows e do Pacote
Office (Word e Excel);
e Conhecimentos bdsicos em Autocad, llustrator, Photoshop, Corel Draw;
e Conhecimentos bdsicos de redes de computadores;
e Conhecimentos basicos em hardware e software;
e Cumprimento de prazos e priorizacdo de tarefas.

k) Informatica
01 Bolsa de Informatica (160888/1)
Critérios para selegao:
¢ Disponibilidade e adequacdo aos horarios combinados;
e Facilidade e disposi¢do para o atendimento ao publico;
e Capacidade de aprendizado e propor ideias;
e Responsabilidade, comprometimento e iniciativa;
e Conhecimentos em nivel intermedidrio do Sistema Operacional Windows (7, 8 e 10) e do
Pacote Office (Word e Excel);
e Conhecimentos bdsicos em Autocad, llustrator, Photoshop, Corel Draw;
e Conhecimentos bdsicos de redes de computadores;
e Conhecimentos basicos em hardware e software;
e Cumprimento de prazos e prioriza¢do de tarefas.

5) Forma de inscri¢do
Enviar e-mail para o setor (ver no anexo) em que pretende concorrer a vaga de bolsista com o

titulo: “Inscrigao Bolsa” informando o nome completo, o nimero do cartdao UFRGS, nome da vaga
pretendida, anexar curriculo vitae. Posteriormente, conforme periodo de matricula, sera requisitado
o comprovante de matricula.

Poderd ser realizada entrevista presencial ou remota; o periodo para a realizagdo desta
entrevista/avaliacdo esta descrito no quadro abaixo, do cronograma. A medida que o setor receber as
inscricdes, agendard/realizara as entrevistas com os candidatos, conforme o cronograma do edital.

6) Vagas disponiveis

As vagas de cada setor, com seus respectivos cédigos e atividades se encontram no quadro
anexo. Para cada vaga sera selecionado um estudante e até 03 suplentes.
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Cronograma

Inscricdes por e-mail: 07/07/2025 a 15/07/2025
Selec¢do/entrevistas com os candidatos: 16/07/2025 a 22/07/2025
Divulgacdo dos resultados: 24/07/2025
Inicio das atividades dos bolsistas 01/08/2025

Local de divulgagao das vagas:
e Sjte https://www.ufrgs.br/arquitetura/
e Mural de bolsas

Local de divulgacao dos resultados:
e Site https://www.ufrgs.br/arquitetura/

Porto Alegre, 07 de julho de 2025.

Frederico de Lemos Fruet
Coordenador do Nucleo de Gestdo de Pessoas
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ANEXO
Relagdo de vagas disponiveis 2025/2026

Unidade: Faculdade de Arquitetura

Gerente Administrativo: Alexandre Franco Nunes
Telefone/WhatsApp: (51) 3308-3989

Duvidas, criticas e sugestdes: argsecretaria@ufrgs.br

Bolsas Aperfeicoamento Beneficio Agosto - estudante beneficiario: 10 vagas
Bolsas Aperfeicoamento Agosto - acesso universal: 04 vagas
Bolsa Informatica - acesso universal: 01 vaga

Quadro de vagas

Tipo de Bolsa Setor Atividades
Bolsa Biblioteca Atendimento de empréstimos
Aperfeicoamento | 02 bolsas e devolugdes de livros;
Beneficio Agosto Responsavel pela selecao: controle de reservas;
Margarete Tesainer estatistica de consultas;
E-mail: bibarg@ufrgs.br guarda de material

consultado; outras tarefas de
auxilio ao processamento
técnico.

E atividades de mesma
natureza e complexidade

Bolsa LCG - Laboratério de Computagcdo | Atender ao publico usuario
Aperfeicoamento | Grafica/Infraestrutura/Informatica | dos laboratdrios, auxiliando e
Beneficio Agosto /Impressdo 3D orientando no uso dos
01 bolsa equipamentos e softwares;
Responsavel pela selegao: Auxiliar na manutencao dos
Elizete Evaldt Rodrigues programas e equipamentos:
E-mail: arqinfra@ufrgs.br instalar e desinstalar, verificar

antivirus, etc;

Zelar pelo equipamento e
instalagao e manter abertos os
laboratérios de informatica e
impressao 3D;

Apoio no levantamento de
dados de bens relacionados a
informatica;

Suporte e apoio ao manuseio
de equipamentos eletronicos,
de informatica e impressao
3D;

Auxiliar na manutencdo de
equipamentos de informatica;
Suporte a rede de
computadores;

E atividades de mesma
natureza e complexidade
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Bolsa
Aperfeicoamento
Beneficio Agosto

Nucleo Académico

02 bolsas

Responsavel pela selecdo:
Adriana Emerim Borges

E-mail: arqacademico@ufrgs.br

Atendimento ao publico
interno e externo;

Auxilio na analise do Curriculo
Académico;

Atividades administrativas de
menor complexidade, como
elaboragao de planilhas e
tabelas;

Auxilio na elaboragdo de
material informativo para
divulgagao entre os
estudantes;

E atividades de mesma
natureza e complexidade

Bolsa
Aperfeicoamento
Beneficio Agosto

Nucleo de Infraestrutura
03 bolsas

Responsavel pela selecao:
Elizete Evaldt Rodrigues
E-mail: arqinfra@ufrgs.br

Atendimento ao publico
interno e externo;

Apoio na atualizagdo de
registros de informacgao e
acompanhamento de
processos;

Comunicagao por e-mail;
Confecgdo e emissao aos
destinatdrios de documentos
diversos;

Auxiliar no controle de chaves
e protocolos;

Auxiliar na organizagao de
materiais relacionadas a area
de infraestrutura;

Apoio operacional em
equipamentos de informatica
e multimidia;

Apoio no desenvolvimento de
desenhos de lay-out dos
ambientes;

Digitacao e digitalizagao de
documentos diversos,
relatérios e planilhas (Word,
Excel, Canva, Paint);

Auxiliar na elaboracdo e envio
de questionarios da secretaria
aos alunos e professores;
Apoio no levantamento de
dados de bens relacionados a
infraestrutura;

Apoio ao manuseio de
equipamentos multimidia,
como projetores e
amplificadores;

Pagina 7 de 12


mailto:arqacademico@ufrgs.br
mailto:arqinfra@ufrgs.br

Auxiliar na manutencdo de
equipamentos de informatica;
Suporte a rede de
computadores;

Suporte na area de eletronicos
de informatica aos usuarios;

E atividades de mesma
natureza e complexidade.

Bolsa
Aperfeicoamento
Beneficio Agosto

Gabinete da Direcdo

01 bolsa

Responsavel pela selecao:
Eliane Constantinou

E-mail:
eliane.constantinou@ufrgs.br

Auxilio no desenvolvimento de
desenhos arquitetonicos,
plantas e layouts, em apoio a
reforma estrutural da
Faculdade de Arquitetura e
outras atividades de mesma
complexidade.
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Bolsa
Aperfeicoamento
Beneficio Agosto

Geréncia Administrativa

01 bolsa

Responsavel pela selecdo:
Alexandre Franco Nunes.
E-mail: argsecretaria@ufrgs.br

Atendimento ao publico
interno e externo;

Apoio na atualizacdo de
registros de informacao e
acompanhamento de
processos;

Comunicagao por e-mail;
Confecgdo e emissao aos
destinatdrios de documentos
diversos;

Recepgado, organizagdo e
expedicdao de documentos,
correspondéncias, processos,
e-mails;

Cadastro e atualizacdo de
planilhas Excel de processos,
de dados de professores,
técnicos, alunos e entidades
académicas;

Classificacdo e arquivamento
de documentos;

Prestar auxilio administrativo
para os Nucleos que integram
a Gerencia Administrativa;

E atividades de mesma
natureza e complexidade.

Tipo de Bolsa Setor Atividades
Bolsa Nucleo Administrativo Atualizacdo do site
Aperfeicoamento | (comunicagdo) (WordPress);

Agosto

01 bolsa
Responsavel pela selecao:
Joyce Rocha de Oliveira

E-mail: comunicacao-fa@ufrgs.br

Producdo de conteldo para as
midias sociais;

Criacdo de materiais graficos;
Suporte as estratégias de
comunicacao;

Apoio em cobertura de
eventos;

Apoio em edicdo de imagens e
videos;

Atendimento ao publico;

E atividades de mesma
natureza e complexidade.
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Bolsa Nucleo de Infraestrutura Atendimento ao publico

Aperfeicoamento | 01 bolsa interno e externo;
Agosto Responsavel pela selecdo: Apoio na atualizacdo de
Elizete Evaldt Rodrigues registros de informacao e
E-mail: arginfra@ufrgs.br acompanhamento de
processos;

Comunicagao por e-mail;
Confecgdo e emissao aos
destinatdrios de documentos
diversos;

Auxiliar no controle de chaves
e protocolos;

Auxiliar na organizagao de
materiais relacionadas a area
de infraestrutura;

Apoio operacional em
equipamentos de informatica
e multimidia;

Apoio no desenvolvimento de
desenhos de lay-out dos
ambientes;

Digitacao e digitalizacao de
documentos diversos,
relatérios e planilhas (Word,
Excel, Canva, Paint);

Auxiliar na elaboracdo e envio
de questionarios da secretaria
aos alunos e professores;
Apoio no levantamento de
dados de bens relacionados a
infraestrutura;

Apoio ao manuseio de
equipamentos multimidia,
como projetores e
amplificadores;

Auxiliar na manutencao de
equipamentos de informatica;
Suporte a rede de
computadores;

Suporte na area de eletrénicos
de informatica aos usuarios;

E atividades de mesma
natureza e complexidade.
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Bolsa
Aperfeicoamento
Agosto

LCG - Laboratério de Computacao
Grafica/Infraestrutura/Informatica
/Impressdo 3D

01 bolsa

Responsavel pela selegdo:

Elizete Evaldt Rodrigues

E-mail: arginfra@ufrgs.br

Atender ao publico usuario
dos laboratorios, auxiliando e
orientando no uso dos
equipamentos e softwares;
Auxiliar na manutengdo dos
programas e equipamentos:
instalar e desinstalar, verificar
antivirus, etc;

Zelar pelo equipamento e
instalagdao e manter abertos os
laboratérios de informatica e
impressao 3D;

Apoio no levantamento de
dados de bens relacionados a
informatica;

Suporte e apoio ao manuseio
de equipamentos eletronicos,
de informatica e impressao
3D;

Auxiliar na manutencdo de
equipamentos de informatica;
Suporte a rede de
computadores;

E atividades de mesma
natureza e complexidade.

Bolsa
Aperfeicoamento
Agosto

Geréncia Administrativa
(arquivo)

01 bolsa

Responsavel pela selegao:
Lisandra Rosa de Vargas

E-mail: arqc@ufrgs.br

Recep¢ao, organizagao e
expedicao de
correspondéncias, processos,
e-mails, etc; cadastro e
atualizacdo de planilhas Excel
de processos, de dados de
professores, técnicos, alunos e
entidades académicas;
Classificacdao e arquivamento
de documentos;

E atividades de mesma
natureza e complexidade.

Bolsa Informatica

Bolsa de Informatica

01 bolsa

Responsavel pela selegao:
Elizete Evaldt Rodrigues
E-mail: arqinfra@ufrgs.br

Atividades de atendimento de
informatica aos diversos
setores da Unidade, Programa
de Bolsas de Informatica de
apoio a Graduacdo - Suporte a
rede de dados;

Apoio a microinformatica e
laboratdrios de ensino;
Auxiliar na manutencao dos
programas e equipamentos:
instalar e desinstalar, verificar
antivirus, etc;
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Zelar pelo equipamento e
instalacdo;

Apoio no levantamento de
dados de bens relacionados a
informatica;

Suporte e apoio ao manuseio
de equipamentos eletrénicos
e de informatica;

Auxiliar na manutencgao de
equipamentos de informatica;
Suporte a rede de
computadores;

E atividades de mesma
natureza e complexidade.
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