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EDITAL N2 03 — Periodo 2025-2026, Setembro de 2025
Programa de Bolsas da Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis
Bolsa Aperfeicoamento Beneficio Agosto

A Universidade Federal do Rio Grande do Sul, através da Prd-Reitoria de Assuntos
Estudantis, por intermédio da Faculdade de Arquitetura, torna publico o presente Edital e convoca
os interessados a inscreverem-se nos termos aqui estabelecidos.

1) Definicao

Este edital disponibiliza o total de 01 vaga.

As vagas de Bolsa Aperfeicoamento Beneficio Agosto sdo disponibilizadas as Unidades
Académicas e Administrativas da Universidade para utilizacdo em atividades definidas para cada
guota. Todas as vagas de bolsas PRAE iniciam em 12 de agosto com término em 30 de junho do
ano seguinte.

As vagas Bolsa Aperfeicoamento Beneficio Agosto sdo de acesso exclusivo a estudantes

com Beneficios PRAE vigentes.

2) Publico, Objetivo e Demais Informagoes

As bolsas deste Edital sdo destinadas somente a estudantes de graduacdo regularmente
matriculados nesta Universidade.

O programa visa o desenvolvimento de capacidades de estudantes de graduacdo,
complementando a formag¢do académica em atividades desenvolvidas em setores da universidade,
vinculadas a area de formagado ou de interesse do estudante.

As Bolsas Aperfeicoamento Beneficio Agosto tém o valor de RS 700,00 mensais, com carga
horaria de 16 horas semanais.

3) Critérios de selegao
Critério PRAE
Estudante com TIM entre 20% e 50% do seu curso de graduagdo deverd agendar entrevista

de orientagdo pedagdgica, apds ser selecionado para a vaga da Bolsa, através do telefone 3308-
3076, 3308-3240 ou através do e-mail bolsaprae@prae.ufrgs.br.

4) Critérios de selegdo da Unidade
Os critérios estdo especificados a seguir, de acordo com o setor ao qual o candidato pretende

concorrer a vaga de bolsista.

a) Geréncia Administrativa
01 Bolsa Aperfeicoamento Beneficio Agosto (160886/4)

Critérios para selegao:

e Disponibilidade e adequacgdo aos horarios combinados;
e Facilidade e disposi¢do para o atendimento ao publico;
e Capacidade de aprendizado e propor ideias;

e Responsabilidade, comprometimento e iniciativa;


mailto:bolsaprae@prae.ufrgs.br

e Conhecimentos em nivel basico do Sistema Operacional Windows e do Pacote Office
(Word e Excel);
e Cumprimento de prazos e priorizacdo de tarefas.

5) Forma de inscricdo
Enviar e-mail para o setor (ver anexo) em que pretende concorrer a vaga de bolsista com o

titulo: “Inscricdo Bolsa” + “nome do setor”. No corpo do e-mail informar o nome completo, o
numero do cartdao UFRGS, anexar curriculo vitae e comprovante de matricula.

Podera ser realizada entrevista presencial ou remota; o periodo para a realizacdo desta
entrevista/avaliacdo esta descrito no quadro abaixo do cronograma. A medida que o setor receber
as inscri¢des, agendara/realizara as entrevistas com os candidatos, conforme o cronograma do edital.

6) Vagas disponiveis
As vagas de cada setor, com seus respectivos cddigos e atividades se encontram no quadro
anexo. Para cada vaga serd selecionado um estudante e até 04 suplentes.

Cronograma

Inscricdes por e-mail: 09/09/2025 a 12/09/2025
Selec¢do/entrevistas com os candidatos: 15/09/2025 e 16/09/2025
Divulgacdo dos resultados: 18/09/2025

Inicio das atividades do bolsista 22/09/2025

Local de divulgagao das vagas:
e No site https://www.ufrgs.br/arquitetura/
e Mural de Bolsas da UFRGS.

Local de divulgacao dos resultados:
e Site https://www.ufrgs.br/arquitetura/

Porto Alegre, 08 de agosto de 2025.

Frederico de Lemos Fruet
Coordenador do Nucleo de Gestdo de Pessoas
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ANEXO

Relag¢do de vagas disponiveis

Unidade: Faculdade de Arquitetura
Coordenador do processo: Frederico de Lemos Fruet
Telefone/WhatsApp: (51) 3308-3916

Duvidas, criticas e sugestoes: arqgestaodepessoas@ufrgs.br

Bolsa Aperfeigoamento Beneficio Agosto: 01 vaga

(de acesso exclusivo a estudantes com Beneficios PRAE vigentes)

Quadro de vagas

Tipo de Bolsa

Setor

Atividades

01 Bolsa
Aperfeicoamento
Beneficio Agosto
(160886/4)

Geréncia Administrativa
01 bolsa
Alexandre Franco Nunes.

E-mail:
argsecretaria@ufrgs.br

Responsavel pela selegao:

e Atendimento ao publico interno e
externo;

e Apoio na atualiza¢ao de registros de
informagao e acompanhamento de
processos;

e Comunicac¢do por e-mail; Confecgdo e
emissdo aos destinatarios de
documentos diversos;

e Recepcdo, organizacao e expedicao
de documentos, correspondéncias,
processos, e-mails;

e Cadastro e atualizagdo de planilhas
Excel de processos, de dados de
professores, técnicos, alunos e
entidades académicas;

e Classificagao e arquivamento de
documentos;

o Prestar auxilio administrativo para os
Nucleos que integram a Geréncia
Administrativa;

o E atividades de mesma natureza e
complexidade.
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