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1 USO DO ESPACO DA BIBLIOTECA

O espaco da Biblioteca da Faculdade de Odontologia (BIBODO) esta dividido

conforme ilustrado no “Anexo 1 - Mapa da Biblioteca”.

1.1 Orientagoes gerais

O espaco da biblioteca esta disponivel para uso das comunidades académica

e geral durante o horario de atendimento do local.

Para acessar a BIBODO, € necessario guardar mochilas e bolsas nos

armarios disponiveis na entrada.

Os armarios sao para uso durante o tempo de permanéncia na biblioteca. A
chave deve ser mantida pelo usuario durante o tempo de permanéncia no espaco e,

ao sair, deixa-la no proprio armario utilizado.

Alimentos e bebidas ndo sdo permitidos nas dependéncias da biblioteca, com

excegao de agua.
A BIBODO néao se responsabiliza por itens esquecidos no local.

O horario de atendimento ao publico ocorre de segunda a sexta-feira, das 10h
as 18h30."

1.2 Area de convivéncia
A BIBODO conta com area de convivéncia destinada a leitura e ao descanso.

As conversas neste local devem ser moderadas para n&o prejudicar os

estudos dos demais usuarios.

' O horario de atendimento ¢ passivel de alteragédo conforme a demanda



1.3 Area de tecnologia

A BIBODO disponibiliza computadores de livre acesso a comunidade para
realizacdo de pesquisa ou desenvolvimento de atividades do cotidiano. E por meio
destes equipamentos, ainda, que a biblioteca oferece acesso ao acervo eletrénico

(disponivel pelo SABi+), Portal de Periddicos da Capes e bases de dados.

Usuarios que realizarem login em contas digitais, como e-mails, redes sociais,

ou outros servicos, devem efetuar o logout ao término da utilizagao.

A BIBODO nao se responsabiliza por eventuais ocorréncias advindas de

contas nao desconectadas.

1.4 Area de estudos e pesquisa

A BIBODO disponibiliza espaco de estudo e pesquisa, com mesas e

bancadas para computadores.

Recomenda-se que usuarios com garrafas ou copos de agua os deixem

abaixo da mesa para nao ter o risco de molhar os materiais de estudo.

1.5 Area do acervo fisico

A BIBODO possui acervo impresso de livros, periddicos e outros materiais

disponiveis para toda a comunidade.

Os usuarios podem consultar livremente o acervo no local. Os materiais
consultados que nao forem retirados para fins de empréstimo domiciliar deverao ser
deixados sobre as mesas, sem que sejam recolocados pelo proprio usuario. Essa
orientagdo contribui para a organizagao do acervo e assegura que o0s materiais
sejam devidamente devolvidos em seus respectivos lugares, facilitando sua
localizagéo e garantindo a adequada conservagao e disponibilidade para os demais

usuarios, além de possibilitar estudo de uso do acervo bibliografico.

Caso usuarios tenham duvidas ou n&o localizem algum exemplar, devem

dirigir-se ao balcao de atendimento para orientagéo ou auxilio.



Para fins de empréstimo domiciliar, os livros sao identificados como:

e semanais: podem ser retirados por usuarios com vinculo ativo com a
UFRGS; o empréstimo é feito por 7 dias (renovaveis);

e consulta local: modalidade de empréstimo que possibilita a retirada de
livros do acervo por uma prazo maximo de 3 horas. Mais detalhes na

secao “2 Empreéstimo”.

1.6 Balcao de atendimento e area técnica.

No balcdo de atendimento, sao fornecidas pela equipe da BIBODO
informagdes gerais sobre o uso do local e indicagbes basicas de localizagado de

informacéo, além dos servigos de empréstimo, devolugao e renovagao.

Demandas especificas de informagdo e atendimento especializado sao

atendidas por bibliotecarios na area técnica.

1.7 Sala de estudos

A BIBODO conta com uma sala de estudo em grupo, a qual esta disponivel,

preferencialmente, para a comunidade da Faculdade.
Regras de uso das salas de estudo:

e Uso por ordem de chegada, mediante registro no balcdo de
atendimento.

e N&o sao realizadas reservas.

e Ocupacao minima de 2 pessoas. Maxima de 4 pessoas.

e Tempo maximo de utilizacdo € de 2h diarias, renovavel por uma hora
caso nao haja demanda.

e Proibido o consumo de alimentos ou bebidas.

e Sala nao deve ficar desocupada com objetos pessoais durante o uso.

e Utilize recursos multimidia com fones de ouvido.

e Dialogo do grupo deve ocorrer em tom moderado.



e Ao sair, organize o ambiente e leve seus pertences.

1.8 Sala dos povos originarios

Como parte das acdes afirmativas desenvolvidas pela UFRGS e pela
Faculdade de Odontologia, a BIBODO conta com espago de estudo e pesquisa

exclusivo para os estudantes indigenas.

Para utilizar a sala, o aluno deve pedir a chave no balcdo de atendimento.

2 EMPRESTIMO

Apenas os alunos, professores e servidores técnico-administrativos com

vinculo ativo com a UFRGS podem usar o servigo de empréstimo domiciliar.
2.1 Identificagao

Para realizar o empréstimo domiciliar, € obrigatéria a apresentagcao do
cartao de identificagdo da UFRGS. A primeira via do cartdo é gratuita e deve ser

solicitada na Central de Identificac&o, localizada no Anexo |, no Campus Centro.

O cartdo de identificagcdo € de uso pessoal e intransferivel. Recomenda-se
que ele ndo seja emprestado em nenhuma hipétese. E de inteira responsabilidade

do titular do cartdo o uso que dele for feito.

Por padrao, a senha a ser usada na Biblioteca, no momento do empréstimo, é
a data de nascimento do titular do cartdo, com oito digitos. Essa senha pode ser
modificada por meio do Portal do Aluno ou do Servidor, seguindo o caminho:
Catalogo de servigos de TI/Senhas (Portal/Sabi/Departamental)/Senha do
SABi/Trocar senha”. A senha do SABi é especifica para uso nas bibliotecas da

UFRGS, sendo, portanto, diferente da senha do Portal do Aluno ou do Servidor.

2.2 Prazos

Materiais com prazo semanal sao emprestados por sete dias, sendo

permitida sua renovagao.



O prazo de empréstimo deve ser conferido no momento do empréstimo no
balcao da BIBODO, sendo de inteira responsabilidade do usuario a sua observancia.
E possivel acompanhar os prazos, realizar renovacdo do empréstimo e quitar
eventuais débitos no site do Sistema de Bibliotecas da UFRGS (catalogo SABi) apds

se identificar com login e senha da biblioteca.

3 CONSULTA LOCAL

Os acervos impressos e eletrénicos estao disponiveis para consulta local pelo
publico em geral nas bibliotecas da UFRGS, independentemente de vinculo com a

Universidade.

Alguns itens sdo exclusivamente de consulta local, sendo identificados por
uma tarja azul acima da etiqueta da lombada e adesivo circular azul indicando o livro

como de consulta local.

Livros de consulta local podem ser emprestados por um periodo de 3 horas.

4 RENOVAGCAO
A renovacao dos empréstimos pode ser realizada das seguintes formas:

e acessando o SABiI pela internet - opcdo Empréstimos > Renovagdes.

e solicitando a renovacao no balcao de atendimento das bibliotecas.

Ao final de cada semestre, os livros emprestados ha mais de 12 meses ficam
bloqueados para renovacdo. Um novo empréstimo desse livro pode ser realizado no
balcdo. Além disso, ao final do semestre, ficam também impedidos de renovar livros

os provaveis formandos de graduacao.
Renovacdes nao sao possiveis também quando:

e um item foi reservado por outro usuario;
e um item esta atrasado; atraso na devolugao de um item também impede a
renovagao de quaisquer outros itens que estejam com o usuario;

e 0 usuario possui débito com o Sistema de Bibliotecas maior que R$ 6,00;



e tenta-se renovar um item no mesmo dia em que ele foi emprestado;
e tenta-se renovar um item no intervalo das 23h30 as 4h;

e 0 item emprestado tem status de consulta local;

O controle da data de devolugao é de responsabilidade exclusiva do usuario.
Caso nao ocorra qualquer problema de comunicagéo entre servidores de e-mail, o
SABi envia uma mensagem quando o prazo de devolugdo se aproxima. Todavia, o
nao recebimento do lembrete ndo implica abono de pagamento da taxa por atraso

na devolucéo.

5 RESERVA

Para fazer uma reserva, € necessario primeiro fazer login no SABi para, em
seguida, pesquisar pelos itens desejados. Localizado o item, deve-se clicar no botao
“Clique aqui para ver os itens” e conferir se todos os exemplares estdo emprestados.
Se todos os exemplares estiverem emprestados, basta clicar em “Reservar” no lado

esquerdo da tela.

Quando o item reservado for devolvido a BIBODO, o sistema enviara

automaticamente um e-mail avisando o usuario da disponibilidade do item.

A reserva fica disponivel no balcao da BIBODO pelo prazo de dois (2) dias
Uteis. Se apods esse periodo o usuario nao retirar o item reservado, a reserva sera
cancelada e o item retornara ao acervo, salvo no caso de haver outra reserva pelo

mesmo item.

Usuario com débito maior de R$ 6,00 ou item em atraso ndo pode reservar

itens até regularizar a sua situagao.
6 MULTAS

A devolucgao fora do prazo implica no pagamento de taxa por atraso por item
e dia/hora de atraso, dependendo do status de empréstimo do material. Além disso,
0s usuarios em débito com as demais bibliotecas da UFRGS ndo podem ser

candidatos aos beneficios listados abaixo, conforme a Portaria1546/2006:



https://www.ufrgs.br/bibliotecas/wp-content/uploads/documentos/Portaria1546-RestringeBeneficios.pdf

e Bolsas de monitoria, extensdo, iniciagdo cientifica, permanéncia e
treinamento;

e Coordenador e fiscal do concurso vestibular e do ingresso
extra-vestibular;

e Colbnia de férias;
e Estacionamento.

A taxa por atraso é de R$1,20 (um real e vinte centavos) por dia (material de
empréstimo semanal) ou por hora (material com consulta local), segundo especifica
a Portaria 5678 de 12/08/2025.

O pagamento de taxa por atraso na devolugéo é realizado exclusivamente via
GRU (Guia de Recolhimento da Uniao). Nao séo aceitos pagamentos em dinheiro ou

outra forma de pagamento no balcao de atendimento.

A GRU deve ser emitida na pagina do SABI, apds a identificagdo do usuario e

selecao do(s) débito(s) a pagar em cada uma das bibliotecas.
A GRU s6 pode ser gerada ap6s a devolugdo do documento em atraso.

A quitagcado do débito sera realizada automaticamente (desde que GRU seja
criada pelo SABI), em até 48 horas, apds o pagamento. Caso seja necessario quitar

antes deste periodo, envie por e-mail (bibodo@ufrgs.br) ou apresente na BIBODO a

guia e o comprovante de pagamento. N&ao sera aceito comprovante de agendamento

de pagamento.


https://www.ufrgs.br/bibliotecacentral/wp-content/uploads/Portaria_5678_12_08_2025_Emolumentos_Taxas.pdf
https://www.ufrgs.br/bibliotecacentral/contato/
mailto:bibodo@ufrgs.br
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