Preenchendo corretamente seu TCE
Parte 1: Cabecalho e Identificagcé&o das Partes

1.1 INSTITUICAO DE ENSINO

v Nada para editar aqui.

Ja vem preenchido com os dados da UFRGS (incluindo CNPJ, endereco, site e
e-mail institucional).

Nos teemos da L o* 11 755, de 25 de setenbro de 2008 ¢ tambbm nos termes da Resolug o 40
CEPL UFRGS para 0 caso de es1290 830-0bngasoow, 5 pastes 2 seguar dernficadas firmam este
acmawm)mmsmmamamw

L IDENTIFICACAO DAS PARTES

L1 INSTITUICAO DE ENSINO: Uspverndsde Foderal do Rio Gramde do S (UFRGS)
: Nadva Pesce da Sshoeua - Pro-Renors ds Geaduacio
CNP): 5295 356000198
Eaderego: NUCCONVEST PROGRAD UFRGS - Av. Pasdo Gassa, o 110 — Asexo Ida Resona
Porwo Alegre ~ RS — CEP 50045500
Shie: waw progrod ybg: & — E-mall: extagpos Speograd sfegs B

1.2 PARTE CONCEDENTE (Local onde vocé realizara o

estagio)

Instrugcdes sugeridas:

Preencha com os dados completos da empresa/instituicdo onde fara o estagio.
CNPJ obrigatorio.

Se for uma unidade da prépria UFRGS (ex: Hospital de Clinicas Veterinarias
da UFRGS, Instituto de Psicologia da UFRGS), utilize o CNPJ da UFRGS:
92.969.856/0001-98.

Nome completo do representante

O cargo do responsavel pela assinatura deve ser corretamente informado (ex:
Coordenador, Diretor, Gerente, etc.).

Assinatura da Parte Concedente (Responsavel pelo estagio)

Verifique previamente se o responsavel pela assinatura na parte concedente ja
possui cadastro de usuario externo no SEI da UFRGS. A assinatura do Termo
de Compromisso ocorrera dentro do proprio sistema.

Caso o responsavel ainda ndo tenha cadastro, as instrugdes estdo disponiveis
em:_https://www.ufrgs.br/prograd/cadastro-de-usuario-externo/

»* Importante: A equipe SEI tem o prazo de até 5 dias Uteis para efetivar o
cadastro apos o recebimento da documentacao correta.



https://www.ufrgs.br/prograd/cadastro-de-usuario-externo/
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Professores ou servidores da UFRGS néo necessitam de cadastro no SEI.

1.2 PARTE CONCEDENTE (Lecal d¢ estighe): poderd ser Pessoas Jaridecas de Duesto Prnva
Profisssonass Libesas de Nivel Supenie (Regoados no eespectve Comselbe de Fiscal
Profissonal), eu Orglios 0w Entsdades & Adesnutraclo Publaca Deeta, Astiequoacs ¢ Fondacus
qualquer 0s Poderes da Ul dos Essados, do Distro Yederal & dos Musecipas ).

Rarzio Socisl ow Nowe: | ]

CNPJ ou CPF:| ]

! Repevwatanie.

Cargo do Representante: | ]
Eoderego: Av R 3
CIDADE:

Telofone: { D E-amait | ]

1.3 ESTUDANTE-ESTAGIARIO

Nome completo, sem abreviagdes.
Ano/Semestre em que o estagio sera realizado:
Exemplo correto: 2025/2, 2026/1

X Nao use seu semestre no curso (ex: 6° semestre).

X Nao use 0 ano/semestre de ingresso.

E-mail: escreva com atencao e revise antes de enviar.

E por meio dele que vocé sera notificado sobre seu processo no SEI.
Endereco completo, com numero, cidade, UF e CEP.

Certifique-se de incluir seu numero do cartdo UFRGS.

LI ESTUDANTE ESTAGIARIO:

Nome: | ]

Datade nascimente: | 1/ [ 1 /[ ] CPF:| ]

N* cartio UFRGS. t

Curso: | | Ano/Semestre ¢m que o estigho sera realtzado | |
Enderece: | Av Rua o f

CIDADE: IUF:| CEP:| |
Tolefome: { ) E-mall! ]

Parte 2 — CONDICOES GERAIS DO ESTAGIO



2. CONDICOES GERALS DO ESTAGIO:

Este TCE regerd a0 condigdes para 3 realizache de Extdgiv odrigatirio,

:mdnnt;o R | horas :
Pertods #0 estigho (mis. 6 meses) ¢ e "
Carga berfria didria (mdx. 6 b) k3 ———
Cargs boraria wmanal (mas. Joh) 5 bawas

Duracédo do estagio

Consulte a COMGRAD do seu curso para saber a carga horéria total exigida.

Exemplos comuns: 150h, 180h, 270h, 465h, 480h.

Carga horaria diaria
Por padréo, o limite maximo € 6 horas diarias.

Alguns cursos permitem até 8 horas por dia, desde que previsto no Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC), de acordo com o previsto na Lei 11.788/2008.

Carga horaria semanal

Cursos que autorizam 8h diarias também costumam permitir até 40 horas

semanais.

Lista de cursos que costumam permitir 40h semanais (rol ndo exaustivo,

confirme com sua COMGRAD):
Agronomia

Ciéncias Bioldgicas (Bacharelado)
Educacéo Fisica

Farmacia

Fisioterapia

Medicina

Medicina Veterinaria
Pedagogia

Psicologia

Historia

Nutricdo

Biomedicina

Zootecnia (com ressalvas)

Seguro contra acidentes pessoais
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Para estagios obrigatorios, a UFRGS garante o seguro.

Os dados da apolice e da seguradora estdo disponiveis no link indicado no
TCE (n&o editar).

Campo de seguro da parte concedente:

O seguro privado é facultativo nos casos de Estagio Obrigatorios

Portanto, DEIXE EM BRANCO caso a concedente ndo ofereca apolice
privada (caso mais comum).

Caso a concedente ou agente de integracdo possuam apolice propria, eles
devem informar o estudante

Deixe em branco também quando o estagio ocorre em unidades da UFRGS.

Bolsa-auxilio e auxilio-transporte

Estagios obrigatorios geralmente ndo sdo remunerados.

Se houver contraprestacdo acordada (bolsa, transporte), preencha os campos
com os valores ou condi¢cfes correspondentes.

Bodsa ausibio (se houves) Rs{ ]

Amuilie tramporte (se houter) RS |
Setor omde 0 estagio sera desempenhado % 0L

Setor onde o estagio sera desempenhado
Caso o local ndo tenha diviséo interna formal (setores, nucleos, divisoes),
informe a &rea ou campo de atuacéo do estagio, de forma clara.

Dados do Supervisor e Professor Orientador

Supervisor na parte concedente

Informe-se diretamente com a parte concedente para preencher corretamente
os dados do(a) supervisor(a) indicado.

Certifique-se de que o supervisor:

Possua formacao ou experiéncia compativel com a area do estagio;

Esteja de acordo em assumir essa funcdo no Termo de Compromisso.

</ Pode:



O(a) supervisor(a) e o(a) representante da concedente podem ser a mesma
pessoa, desde que isso seja compativel com as atribuicdes no local de estagio.
X Nao pode:

O(a) professor(a) orientador(a) (designado pela UFRGS) ndo pode ser o
Supervisor ou quem representa a parte concedente.

Superviror & Estgie aa Concedente
Nome [ ]
Formag3o (gadsacho, pos-graduxso) | | ]
Expersfoces na leex &e r 1
Sy p— |4 )
Regstio Profasscal (se bosver) T )]

“Professor Ovatador da UFRGS

Nome: | ]
Professor Orientador (UFRGS)
Sera designado pela COMGRAD do seu curso.

O(A) docente do curso acompanhara o estagio do ponto de vista académico-
pedagdgico.

Anexo — Plano de Atividades

Justificativa, Atividades e Metodologia
Esses campos devem ser preenchidos com clareza, objetividade e coeréncia,
pois serdo avaliados pela Comisséo dei Graduacdo (COMGRAD) do curso.
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Caso o0 espaco disponivel néo seja suficiente para o preenchimento de
qualquer um dos itens, utilize o campo de observacées da pagina 9 e

indique, ao final do campo original, uma das seguintes expressoes:
[continuacéo na pagina 9]; ou

[descricdo na pagina 9], quando optar por concentrar todo o contedldo em um
unico espaco.

Na pagina 9, identifique claramente a qual item o texto se refere. Exemplos:
Continuacéo do item c) Metodologia; ou

Descricédo do item b) Atividades/atribui¢bes que serdo desempenhadas no
estagio

Dias da semana e horarios em que 0 estagio sera
realizado

Margue apenas uma das opcdes disponiveis e preencha corretamente 0s

horarios correspondentes.

d) Dias da semana e horirios em que o estigio sera realizado
e Selecione e preencha com[Z] uma das opgées abaixo e deixe a outra em branco

([71) Opgio 1: Segunda a sexta-feira: das| |h as] |h
([[]) Opgio 2: Outro (especificar): Utilize este campo para registrar observagoe
complementares sobre a jornada e os horarios
. estagio, incluindo intervalos ou outras
Segunda-feira: das[ ] h | as| |h particularidades nio contempladas nos camp
anteriores.
Ter¢a-feira: das | |h | as| | h
Quarta-feira: das | |h | as | | h
Quinta-feira: das | |h | as| |h
Sexta-feira: das | |h | as | Ih
Sibado: das | |h | as| |h

Opcéo 1 — Horério regular
Utilizada quando o estagio ocorre em horario fixo de segunda a sexta-feira.
Indique os horarios de inicio e término das atividades.

Opcéo 2 — Horérios variaveis
Utilizada quando houver variacao de dias e horarios ao longo da semana.
Para registrar informag6es complementares sobre a jornada de estégio,

utilize o campo de observacdes localizado a direita.



PONREPE

A carga horaria e o0s horarios informados devem ser compativeis com
aqueles registrados nas Condicbes Gerais do Estagio.

Além disso, os horarios devem ser compativeis com as demais
atividades académicas do estudante. A COMGRAD é responsavel pela analise
de eventuais conflitos de horario e podera solicitar ajustes no TCE caso
identifique incompatibilidade com atividades de ensino.

Assinaturas

O TCE néo deve conter assinaturas, sejam elas fisicas ou digitais.

As assinaturas serdo coletadas pelo Nucleo de Convénios e Estagios por meio
do documento “Graduacao: Declaragdo de Concordancia para TCE”,
disponivel no processo SEI.

Processos peticionados com TCEs previamente assinados (fisica ou
digitalmente) poderéo ser encerrados.

Salvando seu TCE

O modelo de TCE é disponibilizado em formato de formulario editavel. Antes
do peticionamento no SEI, o documento deve ser convertido para PDF, de
forma que ndo permaneca editavel.

Procedimento sugerido nos navegadores:
Selecione o icone Imprimir;
Escolha a opcéo Salvar em PDF;

Salve 0 arquivo em seu computador;
Anexe a versdao em PDF ao processo SEI.

Chrome:
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ESTAGIO OBRIGATORIO

da Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008 e nos termos da Instrucdo Normativa N°
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UFRGS TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO:
unrvERsi0ADE reDtEAL ESTAGIO OBRIGATORIO
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Nos termos da Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008 ¢ nos termos da Instrugio Normativa N
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