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INSTRUCAO NORMATIVA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 036 DE 04 DE ABRIL DE 2026

Dispde sobre a comunicagdo e procedimentos no desaparecimento de bens
moveis.

O Pro-Reitor de Planejamento e Administragdo da Universidade Federal do Rio Grande
do Sul, no uso de suas atribuicdes legais, considerando o disposto na Portaria 7584 de 03 de novembro de
2025, bem como a necessidade de atualizar no ambito da UFRGS, os procedimentos patrimoniais de
padronizagdo que envolvem o desaparecimento de bens moveis

RESOLVE:
Capitulo I

DA COMUNICACAO DO DESAPARECIMENTO DE BENS MOVEIS

Art. 1° - Estabelecer que o servidor que constatar o desaparecimento de um bem
patrimonial mével, total ou parcial, por furto ou roubo nas dependéncias da UFRGS, a qualquer hora do
dia ou da noite, ou mesmo em feriados ou finais de semana, devera comunicar de imediato ao setor de
Seguranga e Vigilancia Patrimonial da UFRGS para registro de ocorréncia, bem como comunicar ao
responsavel patrimonial e a Policia Federal.

Art. 2° - Estabelecer que o servidor que constatar o desaparecimento de um bem
patrimonial moével, total ou parcial, por furto ou roubo ocorrido fora das dependéncias da universidade, a
qualquer hora do dia ou da noite, ou mesmo em feriados ou finais de semana, deverd comunicar de
imediato a Policia Civil para registro de ocorréncia, bem como comunicar ao responsavel patrimonial e a
Policia Federal.

Art. 3° - Estabelecer que no caso de desaparecimento/extravio de bens por motivo de
perda a unidade deve informar no “Formulario Padrdo Comunicacdo de Desaparecimento/extravio de Bens
Moveis” as provaveis circunstancias que ocasionaram a perda do bem, ou justificar caso ndo possua essas
informacgdes.
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Art. 4° - Estabelecer que apds os registros formais mencionados nos arts. 1°, 2° e 3°, deve
ser encaminhado a Corregedoria da UFRGS processo SEI tipo “Desaparecimento/extravio de Bens
Moveis”, contendo os seguintes documentos:

§ 1° - Formulario Padrao “Comunicag@o de Desaparecimento de Bens Moveis”
assinado no minimo pelo responsavel patrimonial e pelo Corresponsavel Patrimonial
quando houver;

§ 2° - Extracdo de dados de tombamentos dos bens desaparecidos obtida a partir do
portal do servidor com as informagdes necessarias para a identificacao dos bens
solicitadas no formulario padrao “Comunicacdo de Desaparecimento de Bens
Moéveis”;

§ 3° - Demais documentos solicitados no formulario padrao “Comunicagdo de
Desaparecimento de Bens Mdéveis”, quando houver.

Capitulo 1T
DA ANALISE DA NECESSIDADE DE REPOSICAO DE BENS MOVEIS

Art. 5° - A Corregedoria, ao receber o processo, procedera a andlise e emitira parecer, o
qual recomendard a necessidade ou nao de ressarcimento ou reposi¢do, além da necessidade de apuragdo
de eventuais aspectos disciplinares por parte de algum servidor da institui¢do, considerando os principios
da eficiéncia, da razoabilidade e da economicidade.

Art. 6° - Apos emitido o parecer, a Corregedoria encaminhard o processo ao interessado
para ciéncia da decisdo proferida e para que providencie, se for o caso, o ressarcimento ou a reposicao.

Art. 7°- Caso ocorra a reposi¢ao, o bem devera ter caracteristicas iguais ou superiores ao
desaparecido, podendo a reposicdo ser feita com a entrega de um bem novo ou usado em boas condigdes,
que devera ser realizada diretamente no Departamento de Patrimonio e Documentagdo para realiza¢ao do
seu tombamento e inclusdo do comprovante de registro patrimonial do novo bem no processo.

Art. 8° - Caso ocorra o ressarcimento ao erario, o valor a ser pago por deposito na conta
unica da Unido, através de GRU, deverd ser equivalente ao valor de mercado de um bem com
caracteristicas iguais ou superiores ao que consta como desaparecido. O comprovante do pagamento da
GRU deve ser anexado ao processo.

Capitulo I1I
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DA BAIXA PATRIMONIAL DO BEM DESAPARECIDO

Art. 9° - Apds adotar os procedimentos recomendados no parecer da Corregedoria, o
solicitante deverd encaminhar o processo ao Egrégio Conselho de Curadores para autorizagdo da baixa
patrimonial dos bens desaparecidos/extraviados, podendo o referido Conselho solicitar mais informagdes
que julgar necessarias.

Art. 10° - Apds autorizar a baixa patrimonial, o Egrégio Conselho de Curadores
encaminhara o processo ao solicitante para ciéncia e ao Departamento de Patrimonio e Documentagdo para
o registro da baixa patrimonial e contabil do bem desaparecido e conclusdo do processo.

Capitulo IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11° - Esta instrucao normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 12° - Fica revogada a IN 008/2021

DIOGO JOEL DEMARCO

Pro-Reitor de Planejamento € Administragao

ei l Documento assinado eletronicamente por DIOGO JOEL DEMARCO, Pré-Reitor de Planejamento
a.s)smm'.a @ e Administracao, em 04/05/2026, as 18:58, conforme art. 7°, I, da Portaria n® 6954 de 11 de setembro
eletrdnica de 2015.
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