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EDITAL

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA BOLSISTA

ESCOLA DE ADMINISTRAÇÃO

EDITAL N° 18/2026

 

A Universidade Federal do Rio Grande do Sul, por meio da Escola de Administração torna pública a abertura
de inscrições para o processo seletivo simplificado para a função de Bolsista, categoria graduação e convoca
interessados a inscreverem-se nos termos aqui estabelecidos.

 

1. DAS VAGAS

1.1 Este edital visa a seleção de 01 (um) bolsista para atuar no Setor Acadêmico da Escola de Administração.
A vaga é para preenchimento imediato e formação de lista de suplentes, classificados até a 5ª (quinta)
colocação. Os suplentes ficarão em uma lista de espera podendo ser chamados em casos de desistência do
titular da bolsa ou em caso de abertura de nova vaga de bolsa ao longo do período da vigência deste edital.

 

2. DOS REQUISITOS BÁSICOS

· Responsabilidade e comprometimento;
· Organização e Proatividade;
· Boa comunicação interpessoal;
· Capacidade de lidar com atendimento ao público;
 

3. DA FUNÇÃO E DAS ATIVIDADES

3.1 O(a) estudante terá a oportunidade de desenvolver capacidades que complementam a formação
acadêmica, colocando em prática os estudos de sala de aula.

3.2 Número de horas semanais dedicadas à bolsa: 20 horas semanais.

3.3 Atividades:

Atualização de páginas WEB e redes sociais;
Atualização de registros de informação e acompanhamento de processos;
Atualização e inserção de dados no sistema POSGRAD;
Auxílio na divulgação do curso de pós-graduação;
Criação de peças gráficas para divulgação de projetos, cursos e eventos;
Criação de peças digitais/animadas para divulgações da unidade/PPG;
Comunicação por e-mail;
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Confecção e emissão aos destinatários de documentos diversos;
Busca ativa de alunos e professores em relação ao cumprimento de prazos ;
Elaboração e envio de questionários da secretaria aos alunos e professor;
Atendimento ao público interno e externo;
Apoio operacional em processos seletivos e eventos;
Criação de peças gráficas para divulgação das publicações do PPG;
Editoração e formatação de textos e imagens;
Avaliação, classificação e armazenamento de documentos e arquivos.

3.4 Local das atividades presenciais: Escola de Administração/UFRGS, Rua Washington Luiz, 855, Centro
Histórico – Porto Alegre.

 

4. DA REMUNERAÇÃO e ATUAÇÃO

4.1 A remuneração será realizada por meio de bolsa de ensino, paga diretamente pela Escola de
Administração, no valor de R$ 700,00 (setecentos reais).

4.2 O exercício da função de bolsista, previsto neste Edital, não implica em vínculo empregatício com a
UFRGS.

4.3 O período de atuação será de 6 (seis) meses, a partir do momento de concessão da bolsa.

4.4 É vedado o recebimento de bolsa/auxílio àqueles que possuem vínculo empregatício com o serviço
público federal.

 

5. DA INSCRIÇÃO

5.1 Enviar e-mail para ea_secretariappga@ufrgs.br com título “Inscrição bolsa Edital 18/2026”. Informar
nome completo, número de cartão UFRGS, nome da vaga pretendida e encaminhar em anexo, demais
informações ou documento(s) solicitado(s) no presente Edital.

5.2 Período de inscrições: 10/08/2026 – 21/08/2026

 

6. DA SELEÇÃO

6.1 Avaliação de currículo e possibilidade de entrevista a ser realizada nos dias 24 e 26/08/2026.

 

7. DO RESULTADO DA SELEÇÃO E INÍCIO DAS ATIVIDADES

7.1 A divulgação do edital de resultado da seleção ocorrerá na página eletrônica da Escola de Administração
a partir do dia 28/08/2026.

7.2 A previsão de data de início das atividades dos bolsistas é a partir 31 de agosto de 2026.

Documento assinado eletronicamente por DANIEL SEGALA, Gerente Administrativo da Escola de
Administração, em 07/08/2026, às 14:22, conforme art. 7º, I, da Portaria nº 6954 de 11 de setembro de
2015.
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https://sei.ufrgs.br/sei/ea_secretariappga@ufrgs.br
https://www.ufrgs.br/escoladeadministracao/graduacao/pag-estagios-e-oportunidades/


A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ufrgs.br/sei/verifica.php informando
o código verificador 7990090 e o código CRC 45149E04.
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