INSTRUGOES PARA A INSCRICAO DE CANDIDATOS A DIRETOR (A) DO IFCH
MANDATO 2025-2029

Para uma melhor organizacdo dos documentos de inscri¢do, orientamos aos candidatos a abertura de
um processo SEI especifico. Em caso de dificuldades, entre em contato conosco através do e-mail
consultaifch@ufrgs.br

Que documentos o candidato precisa ter em maos?
e niimero SIAPE;

e niimero do cartdo UFRGS;

® RG;

e CPF.

Nao se preocupe, estes documentos sdo apenas preenchidos no formuldrio, ndo é necessaria
nenhuma copia.

O candidato devera abrir um processo SEI. O tipo de processo escolhido deve ser “Candidatura a
Direcdo e Vice-Direcao de Unidade”. Aberto o processo, passos a seguir:

1° Requerimento de Inscricao para Diretor(a)

Apos abrir o processo, vocé deve inserir um documento interno do SEI chamado “Requerimento de
Inscricao para Diretor(a) e Vice”. Abra a edicdo de contetido e preencha os campos com dados
solicitados. Apos salvar, o candidato (a) a Diretor (a) deve assinar o documento, conforme os
procedimentos de assinatura de documentos no SEI.

2° Declaracdo de aceite para Diretor(a)

Agora € preciso inserir um novo documento no processo. Selecione o tipo de documento chamado
“Declaragdo de aceite para Diretor(a)”. Abra a edi¢dao de conteudo e preencha os campos com 0s
dados necessarios. O candidato (a) a Diretor (a) deve assinar o documento, conforme os
procedimentos de assinatura de documentos no SEI.

3° Programa de Gestao, link do “curriculum vitae” e seus resumos
O candidato deve inserir no SEI esses itens, podendo ser compostos por um tnico documento PDF.

Ao finalizar o processo confira se na arvore estdo todos os documentos necessarios. Apos
conferéncia, é necessario encaminhar o processo para [IFCH no SEI e enviar uma mensagem de e-
mail a consultaifch@ufrgs.br informando o envio. Os documentos serdo conferidos pela Comissao
de Consulta, que realizara a homologagao das inscri¢oes e os procedimentos decorrentes.
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