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Monitoria de Acompanhamento Discente

Funcionamento:

> O Programa de Monitoria de Acompanhamento Discente é organizado
anualmente através de Cronograma Anual das Monitorias de Acompanhamento
Discente divulgado em Oficio Circular.

> As vagas de bolsas de Monitoria de Acompanhamento Discente devem ser
solicitadas pelas Comissoes de Graduagdao a PROGRAD de acordo com o Cronograma
Anual das Monitorias de Acompanhamento Discente disponivel em CALENDARIO DE
MONITORIAS.
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Monitoria de Acompanhamento Discente

Como solicitar:
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Monitoria de Acompanhamento Discente

Como solicitar:

> Em seguida, selecione o orgdo que deseja solicitar as bolsas de monitoria:

Solicitactes de Bolsas de Monitoria

Grglio:
UFRGS =

-- Selecions um orgdo —

=« Selecione urn drgio --

Departamenta de Magia — Escola de Magia de Hogwarts
(axa Grifindria — Escola de Magia de Hogwarts

Caxa Lufa-Lufa — Exeola de Magia de Mogwarts

iCasa Cornival — Escola de Magia de Hogwarts

{asa Sonserina — Escola de Magia de Hogwarts
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Monitoria de Acompanhamento Discente

Como solicitar:

> A interface apresentara alguns AVISOS importantes e logo abaixo as
modalidades de bolsas de monitoria disponiveis. O setor requerente deve
selecionar a opcao Monitoria Presencial - PAG Monitoria de Acompanhamento
Discente.

2024/1
Monitoria - Presencial 6
Monitoria Presencial - PAG Monitoria de Acompanhamento Discente o
Maonitoria Presencial - Voluntaria e
Monitoria - a Distancia o
Monitoria - a Distancia - Voluntaria o
(N—
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Monitoria de Acompanhamento Discente

Como solicitar:

> Ao clicar no €@ ao lado da modalidade =
Monitoria Presencial - PAG Monitoria de semmre - praences @
. ) - PAG de U oiscente @
Acompanhamento Discente, o usuario deve vagas Saketadas:
preencher o nimero de bolsas desejado para o ividages selecionadas
periodo letivo no campo Vagas solicitadas. Miduios [ seiegone v

> Por fim, preencher o campo justificativa
indicando quais as categorias de Monitoria
estdo sendo solicitadas (Indigena, PEC-G, PcDs e
e/ou Discentes em Geral), bem como o -a Dithncta - °
nimero de vagas para cada categoria (caso e

Monitoris Presencial - Woluntdria [+]

estejam sendo solicitadas vagas em mais de
uma categoria) e com o motivo pelo qual a
COMGRAD tem interesse nas vagas. Monitoria
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Monitoria de Acompanhamento Discente

Como solicitar:

> Apobs preencher os dados de solicitagoes

i Moniboﬂa-l?resencno
para cada wuma das modalidades e .
remuneradas, o pedido devera ser salvo vogss Solctadess |

: ~ Atividades Selecionadas
clicando no botdo |l .




Monitoria de Acompanhamento Discente

Solicitacdes realizadas:

> Ao salvar a solicitacao, esta sera apresentada na listagem de Solicitacoes
Realizadas, sendo possivel observar seus detalhes tais como a Modalidade das
bolsas solicitadas, a Data de Solicitacao, o numero de vagas Solicitadas e
Atendidas, a Situacao e Descricao do pedido, conforme tela abaixo.

> Neste item & possivel ainda Excluir a solicitacao, bastando clicar no botao ® .

Solicitagdes Realizadas

l 2020/1 ‘

Periodo Data de ‘ ‘

Letiva Departamento Modalidade Solicitagio Solicitadas Atendidas Situacdo Descricdo Excluir

2020/1 Depa':a';ie:m de Monitoria Presencial 24/01/2020 0 em anatise ol
Departamento de . P Aprovada

2020/1 Magia Monitoria a Disténcia 03/01/2020 20 T e ®
Departamento de Monitoria Presencial =

2020/1 P Magia - 03/01/2020 16 7 g ;':':I’:I‘;:::te %)

= Voluntaria
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Monitoria de Acompanhamento Discente

Solicitacdes realizadas:

> Ao clicar no botao k&=ll. uma pop-up aparecera na tela com as informacoes
completas do pedido de bolsas, inclusive com a Justificativa do pedido.

Monitoria Presencial - PAG Monitoria de Acompanhamento Discente

Data de solicitacdo: 24/03/2023
Vagas solicitadas: 20 Vagas atendidas: 11
Situacdo atual: Aprovada Parcialmente

Justificativa para pedido

Estamos com 17 estudantes indigenas no curso de enfermagem e um novo estudante ingressard (semestre 2023/1). Para
acompanhamento desses estudantes solicitamos 18 wvagas. Acompanhamento Discente: Indigeng - 18 (dezoito) vagas.
*Acompanhamento Discente: Discentes em Geral - 02 (duas) vagas. Estas vagas serdo para apoio aos estudantes que
apresentam necessidade de auxilio nos estudos para melhorar o aproveitamento nas disciplinas do curso; e auxiliar estudantes
com baixa taxa de TIM.

Atividades solicitadas

Académica
UFRGS




Monitoria de Acompanhamento Discente

> Apos o periodo de solicitacoes, o seu acompanhamento pode ser feito na mesma interface.

> Na coluna Atendidas serao informadas o nimero de bolsas concedidas, e na coluna
Situacao sera informado o nivel de aprovacao ou do indeferimento.

Solicitagbes Realizadas
2020/1 l l
r:{:\?go Departamento Modalidade gzlti:i‘tj:l;éo Solicitadas| Atendidas |Situacdo |  Descricio Excluir
2020/1 Depa"::a“;;“m de Monitoria Presencial 24/01/2020 0 emAnatise el ®
202071 Departamentode Monitoria a Distancia  03/01/2020 20 m | ®
2020/1 Depalaaagi:‘nto de Monitoria Prese'ncial 03/01/2020 16 7 : .:Elr;ﬁste '
i ’ Voluntaria
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Monitoria de Acompanhamento Discente

Solicitacdes realizadas:

> Usando a barra de rolagem da tela, € possivel visualizar as solicitacoes ja concedidas em
periodos letivos anteriores.

Solicitagdes Anteriores

Periodo

[idad et Iradas di =1 ek
Lethvo Departamento Data de
: Monitoria Aprovada il | ¢
2015/2 Departamento de Magia Presencial 28/06/2019 12 n Parcialmente -I
. Monitoria a Aprovada "Watar
2019/2 Departamento de Magia  pigiancia 28/06/2019 20 & Parcialmente
Menitoria
w192 Departamento de Magia ~ Fresencial - 26/07/2019 Em Al
Violuntdria
0 Monitoria Aprovada "Wersr
2019/1 Departamento de Magia Presencial 04/01/2019 18 7 Parcialmente
Monitoria a
Disténcia -
N Aprovada
2018/1 Departamento de Magia %clll;?i;;; 04/01/2019 20 2 Intagralmente E
EAD
Muonitoria
2019/1 Departamento de Magia Presencial - 02/04/2019 Em Andlise -i?
Visluntaria

> Ao clicar emisall, outra pop-up aparecera na tela com informacoes completas do
pedido de bolsas daquele periodo letivo, inclusive com a sua Justificativa.
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Monitoria de Acompanhamento Discente

Como solicitar o cadastro via SEI:

> As indicacbes de Monitores de Acompanhamento Discente devem ser
encaminhadas pelas COMGRADs via Processo Administrativo (SEI) do tipo
Graduagdo: Monitorias Especiais (um Processo por monitor) contendo:

1) Edital de Selecao de aluno monitor;

2) Ata do Processo Seletivo de aluno monitor (recomendamos a redagao da Ata
no SEI);

3) Copias simples do RG e, para bolsistas remunerados, comprovante dos dados da
Conta Bancaria do aluno monitor;
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Monitoria de Acompanhamento Discente

Como solicitar o cadastro via SEI:

Gerar Documento

4) Formulario para cadastro do Escolha o Tipo do Documento: &
. raduagio: ca
aluno monitor (documento SEI . |

Graduagio: Cancelamento justificado ativ.

“Graduag¢dao: Cadastro do ensino
monitor”);
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Monitoria de Acompanhamento Discente

Como solicitar o cadastro via SEI:

@

L b
vt e Postican de Grmbas o - IFGRAD
T
mmmmmm

GRADUACAD: CADASTRO DE MONITOR DE ACOMPANHAMENTO DISCENTE

DOMGRAD: Teletone:
E-mail COMGRAL:

I Cartho UFRG Telefone:

B Cartio UFRGS do Moo Tebelose:

= ATUAGAD DO L
Aluno Indigena - Nomer mallf:
Abare PG - Nomed) il
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Monitoria de Acompanhamento Discente

Como solicitar o cadastro via SEI:

Gerar Documento

5) Plano de Monitoria de S S S—
|pradsacho: p ]
Acompanhamento  Discente L TOTTITTTTL
i“ ~ mmrmmmmmm
(documento SEI “Graduacao:

Plano de acompanhamento”).
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Monitoria de Acompanhamento Discente

Como solicitar o cadastro via SEI:

5, Aprassh di K
5. Diuerigio dan ruanipin para mobsiirar o discran, pars participae s day athvidades dr momsoria.

S KM ORI i MR PV 5] PR 3] 5 e

51 Forviske de peacndimeni te conisole de porsmin dou discrmin participr ¢ srgairo de atividades

& Bupn pervresdo s s s o prriesis dr reerrga o srlasdeen de srvidsde

frr—rry o]

Crisio poe e | par o TR0 | T
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Monitoria de Acompanhamento Discente

Assinatura do Termo de Compromisso:

Assunto:
Termo de Compromisso Monitoria

Mensagem:
Prezado(a)s estudante e orientador(a)

O Termo de Compromisso de monitoria ja esta disponivel para coleta das suas assinaturas

Apds envio do edital de selecao, ata, digitais dentro do Portal da UFRGS
Al O(a) estudante precisa acessar o Portal do Aluno para localizar o documento aguardando
formularlo para cadastro, plano de assinatura (opgao Monitoria no menu Lateral e depois, acesse a opgéo Termo de

Compromissa).

monitoria e documentos do aluno

. . O(a) orientador(a) precisa acessar Portal do Servidor: GERAL ->ENSINO GRADUAGAO -
monitor, a DPGRAD realiza o cadastro >PROFESSOR ->INFORMAGOES PROFESSOR ¢

e informa Via pl"OceSSO SE| e e—mail [ outro caminho pode ser usado: Informagdes de Departamento > Monitoria > Termos de
Compromisso |

sobre a disponibilizacao do Termo de | , | - . ‘
O tutorial de assinatura de Termos de Compromisso de Monitorias (para discente e orientador)

i i pode ser localizado no seguinte enderego: hitps://iwww.ufrgs.br/prograd/monitorias-de-
Compromlsso para assinaturas. e

Lembrando que a efetivagdo do cadastro do monitor e a vinculagdo com a folha de pagamento
somente ocorrera apos a coleta de ambas assinaturas no Termo de Compromisso.

Caso encontrem alguma dificuldade, entrem em contato através do e-mail das monitorias:
monitoria@ufrgs.br
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Monitoria de Acompanhamento Discente

Informagoes importantes:

> O cadastro do aluno monitor so sera efetivado apos a realizagdo da assinatura do aluno
monitor e do professor orientador no documento Termo de Compromisso.

> E vedado o cadastro de aluno monitor com data retroativa & abertura do processo
administrativo.

> O documento Termo de Compromisso deve ser assinado eletronicamente pelo aluno
monitor e pelo professor orientador no Portal do Aluno e do Servidor.

> O tutorial sobre como assinar o documento Termo de Compromisso esta disponivel no
site do setor nesse link. Ou, se assinado por TAE, outro caminho pode ser usado:
Informacg6es de Departamento > Monitoria > Termos de Compromisso.
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Monitoria de Acompanhamento Discente
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Monitoria de Acompanhamento Discente

Como solicitar fim do vinculo:

> Ao final do periodo de monitoria, o Relatério da Monitoria de Acompanhamento
Discente devera ser encaminhado para a PROGRAD junto ao Processo
Administrativo.

> As solicitagdes de desligamento de monitores devem ser encaminhadas através do
mesmo Processo Administrativo Eletronico (SEI) no qual constam os Termos e
demais documentos relativos ao monitor desligado.

> O monitor desligado do Programa antes do final do ano letivo (desligamento
antecipado) devera ser substituido pelo aluno classificado na primeira posicao
subsequente ao Ultimo selecionado no processo seletivo ou por novo processo
seletivo, no caso de auséncia de suplentes.

» O prazo para a substituicao de monitores esta definido no Cronograma Anual das —
Monitorias de Acompanhamento Discente. UrRGS




Monitoria de Acompanhamento Discente

Desligamento antecipado:

> Para solicitar o fim do vinculo de um monitor, antes do final do ano letivo, a
solicitacdo deve constar no mesmo processo que originou o cadastro, com a
seguinte documentagao:

1) Incluir um documento interno SEI (Despacho) solicitando o fim do vinculo do
monitor, informando a data do seu ultimo dia de atuacdo e o conceito do
monitor.
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Monitoria de Acompanhamento Discente

Desligamento antecipado:

2) Incluir Documento Interno

Gerar Documento

SEI (RElatériO de Monitoria de Escolha o Tipo do Documento: &
Acompanhamento  Discente) e e

Relatdrio de monitoria do Colégio de Aplicagfio .
Relatdrio

assinado eletronicamente pelo
Orientador.
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Monitoria de Acompanhamento Discente

Desligamento antecipado:

UNIVERSIDADE FEDERAL [ RIO GRANDE DOSUL
Divisko de Politicas de Gradusgho - DPGRAD
Ao, Fambe {Zamma, 113 - Blabrrs. Farroupiia - CEP 50060043 - Form Alegpe - 1S - e sbepa br
Amewn |43 Resoris

GRADU&@)‘.D: RELATORIO DE MONITORIA DE ACOMPANHAMENTO DISCENTE
L. Nome do Monisos:

L.1. Conceito atribuido ao Monitor:
L Momne do Oriemadon

FOCO DAATUACAD DO MONITOR

| I Alno indigena - Nome{s): E-mail{s): I

| | Alumo PECAG « Namse{s): E-mailisk |

| I Pablico discente een Geral - N* alumos arendidos: |

| oo |

o Periodo de Alasgio de Moaitor:

4 Descrigho das etapas o das atividades desenvalvidas pelo maonitor:
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Monitoria de Acompanhamento Discente

Desligamento antecipado:

> Os alunos que atuaram por mais de 30 dias podem emitir o certificado de
monitoria no Portal do Aluno.

Portal do Aluno > Monitoria > Certificados.
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> Monitorias (PROGRAD)
monitoria@ufrgs.br

> Atendimento das Monitorias (WhatsApp)
(51) 3308-4071
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