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O Programa de Monitoria de Acompanhamento Discente é organizado 
anualmente através de Cronograma Anual das Monitorias de Acompanhamento
Discente divulgado em Ofício Circular. 

As vagas de bolsas de Monitoria de Acompanhamento Discente devem ser 
solicitadas pelas Comissões de Graduação à PROGRAD de acordo com o Cronograma
Anual das Monitorias de Acompanhamento Discente disponível em CALENDÁRIO DE
MONITORIAS. 

Funcionamento:

Monitoria de Acompanhamento Discente

https://www.ufrgs.br/prograd/calendario-de-monitorias/
https://www.ufrgs.br/prograd/calendario-de-monitorias/


 A solicitação de bolsas de Monitoria
de Acompanhamento Discente é
realizada no Sistema de Monitorias.   
na interface Solicitação de Bolsas.
 
O Caminho é GESTOR / COMGRAD /
GERAL (menu lateral) /
SOLICITAÇÃO DE BOLSAS

Como solicitar:

Monitoria de Acompanhamento Discente



Em seguida, selecione o orgão que deseja solicitar as bolsas de monitoria:

Como solicitar:

Monitoria de Acompanhamento Discente



 A interface apresentará alguns AVISOS importantes e logo abaixo as
modalidades de bolsas de monitoria disponíveis. O setor requerente deve
selecionar a opção Monitoria Presencial - PAG Monitoria de Acompanhamento
Discente.

Como solicitar:

Monitoria de Acompanhamento Discente



Ao clicar no     ao lado da modalidade
Monitoria Presencial - PAG Monitoria de
Acompanhamento  Discente, o usuário deve
preencher o número de bolsas desejado para o
período letivo no campo Vagas solicitadas.

Por fim, preencher o campo justificativa
indicando quais as categorias de Monitoria  
estão sendo solicitadas (Indígena, PEC-G, PcDs
e/ou Discentes em Geral), bem como o
número de vagas para cada categoria (caso
estejam sendo solicitadas vagas em mais de
uma categoria) e com o motivo pelo qual a
COMGRAD tem interesse nas vagas.

Como solicitar:
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Após preencher os dados de solicitações
para cada uma das modalidades
remuneradas, o pedido deverá ser salvo
clicando no botão               .

Como solicitar:
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Solicitações realizadas:

Monitoria de Acompanhamento Discente
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Solicitações realizadas:
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Acompanhamento da solicitação:

Monitoria de Acompanhamento Discente
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Solicitações realizadas:



Como solicitar o cadastro via SEI:

Monitoria de Acompanhamento Discente

As indicações de Monitores de Acompanhamento Discente devem ser
encaminhadas pelas COMGRADs via Processo Administrativo (SEI) do tipo
Graduação: Monitorias Especiais (um Processo por monitor) contendo:

1) Edital de Seleção de aluno monitor;

2) Ata do Processo Seletivo de aluno monitor (recomendamos a redação da Ata
no SEI);

3) Cópias simples do RG e, para bolsistas remunerados, comprovante dos dados da
Conta Bancária do aluno monitor;



Monitoria de Acompanhamento Discente

4) Formulário para cadastro do
aluno monitor (documento SEI
“Graduação: Cadastro do
monitor”);

Como solicitar o cadastro via SEI:



Monitoria de Acompanhamento Discente
Como solicitar o cadastro via SEI:
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5) Plano de Monitoria de
Acompanhamento Discente
(documento SEI “Graduação:
Plano de acompanhamento").

Como solicitar o cadastro via SEI:



Monitoria de Acompanhamento Discente
Como solicitar o cadastro via SEI:



Monitoria de Acompanhamento Discente

Após envio do edital de seleção, ata,
formulário para cadastro, plano de
monitoria e documentos do aluno
monitor, a DPGRAD realiza o cadastro
e informa via processo SEI e e-mail
sobre a disponibilização do Termo de
Compromisso para assinaturas.

Assinatura do Termo de Compromisso:

https://www.ufrgs.br/prograd/monitorias-de-acompanhamento-discente/
https://www.ufrgs.br/prograd/monitorias-de-acompanhamento-discente/


Monitoria de Acompanhamento Discente

O cadastro do aluno monitor só será efetivado após a realização da assinatura do aluno
monitor e do professor orientador no documento Termo de Compromisso. 

É vedado o cadastro de aluno monitor com data retroativa à abertura do processo
administrativo.

O documento Termo de Compromisso deve ser assinado eletronicamente pelo aluno
monitor e pelo professor orientador no Portal do Aluno e do Servidor. 

O tutorial sobre como assinar o documento Termo de Compromisso está disponível no
site do setor nesse link. Ou, se assinado por TAE, outro caminho pode ser usado:
Informações de Departamento > Monitoria > Termos de Compromisso.

Informações importantes:

https://www.ufrgs.br/prograd/monitorias-de-acompanhamento-discente/


IMPORTANTE: 
Nenhum aluno poderá atuar na monitoria sem a assinatura do Termo de
compromisso. O termo de compromisso é o documento oficial que habilita o
aluno a atuar como monitor. Pedimos que orientem os docentes que não
permitam que alunos (monitores) atuem antes da assinatura dos termos de
compromisso, pois o cadastro retroativo é vedado e o aluno só estará vinculado
a folha de pagamento a partir da efetivação do cadastro do aluno como monitor
após a realização das assinaturas do orientador e do monitor.

Monitoria de Acompanhamento Discente



Monitoria de Acompanhamento Discente
Como solicitar fim do vínculo:

Ao final do período de monitoria, o Relatório da Monitoria de Acompanhamento
Discente deverá ser encaminhado para a PROGRAD junto ao Processo
Administrativo.

As solicitações de desligamento de monitores devem ser encaminhadas através do
mesmo Processo Administrativo Eletrônico (SEI) no qual constam os Termos e
demais documentos relativos ao monitor desligado.

O monitor desligado do Programa antes do final do ano letivo (desligamento
antecipado) deverá ser substituído pelo aluno classificado na primeira posição
subsequente ao último selecionado no processo seletivo ou por novo processo
seletivo, no caso de ausência de suplentes. 

O prazo para a substituição de monitores está definido no Cronograma Anual das
Monitorias de Acompanhamento Discente. 



Monitoria de Acompanhamento Discente
Desligamento antecipado:

Para solicitar o fim do vínculo de um monitor, antes do final do ano letivo,  a
solicitação deve constar no mesmo processo que originou o cadastro, com a
seguinte documentação:

1) Incluir um documento interno SEI (Despacho) solicitando o fim do vínculo do
monitor, informando a data do seu último dia de atuação e o conceito do
monitor.



Monitoria de Acompanhamento Discente
Desligamento antecipado:

2) Incluir Documento Interno
SEI (Relatório de Monitoria de
Acompanhamento Discente)
assinado eletronicamente pelo
Orientador.
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Desligamento antecipado:
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Desligamento antecipado:

Os alunos que atuaram por mais de 30 dias podem emitir o certificado de
monitoria no Portal do Aluno.

Portal do Aluno > Monitoria > Certificados.
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