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DESCRIÇÃO DAS VAGAS – BOLSA PRAE - ATIVIDADES 
 
SETOR: Secretaria Geral – Arquivo 
BA-Ago:Bolsa Aperfeiçoamento Agosto – acesso universal 
e-mail para dúvidas e inscrições: bolsasletras@ufrgs.br (escrever em assunto: IL – Secretaria Geral - Letras) 
ATIVIDADES DO BOLSISTA 

Fazer estudo para implementação de sistema de aqruivamento de documentos no IL, de forma que seja possível 
manter a documentação de fácil acesso a todos os usuários do arquivo, conforme as determinações da UFRGS. 

SETOR:IL-Biblioteca BCSH - 1 (uma) VAGA  
BA-Ago: Bolsa Aperfeiçoamento Agosto – acesso universal 
e-mail para dúvidas e inscrições:bolsascsh@ufrgs.br (escrever em assunto: IL-Biblioteca BCSH) 
ATIVIDADES DO BOLSISTA 

Auxílio e orientação aos usuários; 
Realizar empréstimos e devoluções de itens; 
Auxílio em pesquisas no catálogo SABI;  
Guarda de materiais devolvidos e organização das estantes; 
Orientações sobre normas da biblioteca; 
Orientação no uso do guarda-volumes; 
Higienização de itens, dentre outras atividades. 

SETOR: IL - Revista Conexão Letras - 1 (uma) VAGA -  
BA-Ago:Bolsa Aperfeiçoamento Agosto – acesso universal 
e-mailE-mail para dúvidas: hdasideias@gmail.come para inscrições: zand@ufrgs.br (escrever em assunto: IL - Revista 
Conexão Letras) 
ATIVIDADES DO BOLSISTA 

Editoração da Revista 
Digitação e formatação 
Diagramação e editoração 

SETOR: DECLAVE 1 (uma) VAGA -  
BA-Ago:Bolsa Aperfeiçoamento Benefício Agosto – alunos com benefício PRAE 
e-mail para dúvidas e inscrições: declave@ufrgs.br (escrever em assunto: IL - DECLAVE) 
ATIVIDADES DO BOLSISTA 
Produção e arquivamento de documentos 
Andamento processual 
Sistema de Protocolo 
Atendimento ao púbico 
SETOR: IL - DLFT1 (uma) VAGA -  
BA-Ago:Bolsa Aperfeiçoamento Benefício Agosto – alunos com benefício PRAE 
e-mail para dúvidas e inscrições: let3@ufrgs.br (escrever em assunto: IL - DLFTM) 
ATIVIDADES DO BOLSISTA 
Produção e arquivamento de documentos 
Andamento processual 
Sistema de Protocolo 
Atendimento ao púbico 
SETOR: IL NET- 1 (uma) VAGA 
BA-Ago:Bolsa Aperfeiçoamento Benefício Agosto – alunos com benefício PRAE 
e-mail para dúvidas e inscrições: net_letras@ufrgs.br (escrever em assunto: IL - NET) 
ATIVIDADES DO BOLSISTA 

 Suporte às atividades acadêmicas 
 Participação em reuniões do NET (organização, redação de ATA etc.) 
 Atualização do site do NET  
 Emissão de atestados do NET  
 Assistência à organização de eventos do NET (Semana de Tradução, oficinas, palestras, divulgação de eventos etc.) 
 Assistência à editoração das revistas Translatio e Cadernos de Tradução 
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SETOR: IL - Secretaria – História do IL 1 (uma) VAGA -  
BA-Ago:Bolsa Aperfeiçoamento Benefício Agosto – alunos com benefício PRAE 
e-mailE-mail para dúvidas e inscrições: fischerl@ufrgs.bruol.com.br (escrever em assunto: IL - Secretaria – História do IL) 
ATIVIDADES DO BOLSISTA 
As atividades do bolsista são para organização de um trabalho sobre a história do Instituto de Letras, seus 
departamentos, seus professores, seus projetos. As tarefas serão de organização de arquivos e acervos (envolvendo 
material em papel, já existente ou a ser produzido), produção e guarda de entrevistas, produção de materiais de 
orientação para recolha de materiais, etc 
SETOR: IL - PPE – 2 vagas -  
BA-Ago:Bolsa Aperfeiçoamento Benefício Agosto – alunos com benefício PRAE 
e-mailE-mail para dúvidas e inscrições: ileppe@ufrgs.br (escrever em assunto: IL – PPE) 
ATIVIDADES DO BOLSISTA 
Atendimento ao púbico, estrangeiro  
Produção e arquivamento de documentos 
Andamento processual 
Suporte às atividades acadêmicas do PPE 
Atualização do site do PPE  
Emissão de atestados/certificados do PPE 
 
 
 


