Edital do Programa de Bolsas da Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis
INSTITUTO DE LETRAS - BOLSAS PRAE 2018
EDITAL 13/2018 — PRAE — Agosto

A Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis da Universidade Federal do Rio Grande do Sul, por intermédio do Instituto
de Letras, torna publico o presente Edital e convoca interessados a inscreverem-se nos termos aqui
estabelecidos.

1. Definigcao

As vagas de Bolsa Aperfeicoamento Agosto sao disponibilizadas as Unidades Académicas e Administrativas da
Universidade para utilizacdo em atividades definidas para cada vaga. A vigéncia das vagas é de onze meses, de
agosto/2018 a junho/2019.

2. Publico

As vagas Aperfeicoamento Beneficio Agosto sao de acesso exclusivo a estudantes regularmente matriculados na
UFRGS com beneficios PRAE vigentes. As vagas Aperfeicoamento Agosto sdo de acesso universal a estudantes
regularmente matriculados na UFRGS.

3. Objetivo

Oportunizar o desenvolvimento de capacidades aos estudantes de graduacao, complementando sua formacao
académica em atividades desenvolvidas em setores da Universidade e vinculadas a drea de formacdo ou de
interesse do estudante.

4. Critérios de Selegdo

Critério PRAE
Ap6s ser selecionado para a vaga da bolsa, o estudante com TIM inferior a 50% da TIM de seu curso de graduacao
deverd agendar entrevista de orientacdo pedagdgica. O agendamento deve ser feito pelo telefone 3308-3076,
3308-3240, ou por e-mail enderecado ao e-mail bolsaprae@prae.ufrgs.br.

Critérios da Unidade e Vagas disponiveis
* Ver na tabela DESCRICAO DAS VAGAS — BOLSA PRAE

5. InscrigOes

Enviar mensagem para os e-mails correspondentes as vagas as quais pretende concorrer, conforme a tabela em
anexo.

O candidato devera anexar a mensagem de inscrigdo os seguintes documentos:

- Historico escolar atualizado;

- Atestados que comprovem a experiéncia (curriculo)

No corpo do e-mail informar: NOME, CARTAO, E-MAIL, TELEFONE DE CONTATO e CURSO MATRICULADO.

6. Prazos

Inscrices somente pelo e-mail no periodo de 10/07/2018até 18/07/2018. (Para a vaga da BCSH, até dia
20/07/2018)

Publicacdo dos resultados: até 30/07/2018

Inicio das atividades: 01/08/2018

Os alunos selecionados em 12 lugar ficam automaticamente convocados para comparecerem no dia 31/07 as
15h na Secretaria Geral para assinatura do termo. Caso desistam da vaga, comunicar imediatamente pelo e-mail
bolsasletras@ufrgs.br.

O resultado sera divulgado: no site http://www.ufrgs.br/letras/ e no site http://www.ufrgs.br/prae/bolsas

Porto Alegre, 09 de julho de 2018.

Sergio de Moura Menuzzi
Diretor do Instituto de Letras
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DESCRIGCAO DAS VAGAS — BOLSA PRAE

SETOR: Secretaria Geral — Arquivo
BA-Ago:Bolsa Aperfeicoamento Agosto — acesso universal
ail para duvidas e inscrigdes: bolsasletras@ufrgs.br (escrever em assunto: IL — Secretaria Geral -
Letras) PERFIL DO BOLSISTA:
e Ter disponibilidade de 16 horas, em horarios a combinar
e Conhecimento ou experiéncia comprovados em Gestdo Documental em Arquivos e Avaliagdo de Documentos
e Ter conhecimento em Word, Excel.
FORMA E CRITERIOS DE SELECAO
e Analise de curriculo e entrevista.
e Serdo selecionados até 7 candidatos, através da andlise do Curriculo e histérico, para a realizagdo de entrevista

SETOR: IL-Biblioteca BCSH - 1 (uma) VAGA
BA-Ago: Bolsa Aperfeicoamento Agosto — acesso universal
ail para davidas e inscrigdes: bolsascsh@ufrgs.br (escrever em assunto: IL-Biblioteca
BCSH) PERFIL DO BOLSISTA:

e Vaga para a Area de Atendimento — Hordrio: das 12h as 16h. (Carga horaria semanal 16horas)

e Bolsista para atividades de atendimento ao publico; auxilio e orientacdo aos usuarios; realizar empréstimos e
devolugdo de itens; auxilio em pesquisas no catdlogo SABi; guarda de materiais devolvidos e organizagao das
estantes; orientagOes sobre normas da biblioteca; orientagdo no uso do guarda-volumes; higienizagdo de itens,
dentre outras atividades. Deve estar cursando entre o 12 e 42 semestre. E necessario ter bolsa PRAE. Espera-se
pro-atividade, responsabilidade no cumprimento de hordrios e assiduidade. Envio completo e no prazo das
informacdes solicitadas para inscri¢do. Preferencialmente estudante do Campus Vale. O estudante ndo podera
ter débitos pendentes em nenhuma biblioteca da UFRGS.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO
o Analise de Curriculo e Entrevista
e Serdo selecionados até 7 candidatos, através da andlise do Curriculo e histérico, para a realizagdo de entrevista

SETOR: IL - Revista Conexao Letras - 1 (uma) VAGA -
BA-Ago:Bolsa Aperfeicoamento Agosto — acesso universal
E-mail para duvidas: hdasideias@gmail.com e para inscrigées: zand@ufrgs.br (escrever em assunto: IL - Revista
Conexdo Letras)
PERFIL DO BOLSISTA:
e O Bolsista precisa ter cursado no minimo o quarto semestre do Curso de Letras. (Carga horaria semanal 16horas)
e Conhecimento de Plataformas. Sugere-se alguma experiéncia, mas ndo é obrigatdria.
e Dominio de alguma lingua estrangeira.: Inglés, Francés, Espanhol
FORMA E CRITERIOS DE SELECAO
e Aselegdo serd feita através de analise do Histérico Escolar, Andlise do Curriculo e Entrevista
o Conceito do Histérico 2,5
o Conceito da Entrevista 5,0
o  Ativ. Na area da Bolsa 2,5
e Serdo selecionados até 7 candidatos, através da andlise do Curriculo e histérico, para a realizagdo de entrevista

SETOR: DECLAVE 1 (uma) VAGA -
BA-Ago:Bolsa Aperfeicoamento Beneficio Agosto — alunos com beneficio PRAE
ail para duvidas e inscrigoes: declave@ufrgs.br (escrever em assunto: IL -
DECLAVE) PERFIL DO BOLSISTA:

e Ter disponibilidade no turno da manha. (Carga horaria semanal 16horas)

e Ter conhecimento em Word, Excel, Outlook, SEI, protocolo da UFRGS.
FORMA E CRITERIOS DE SELECAO
Analise de curriculo e entrevista.
Desempenho académico, atividades profissionais, experiéncia como bolsista. (Analise do curriculo)
Conhecimento dos requisitos solicitados, disponibilidade de horario (Entrevista)
Serdo selecionados até 7 candidatos, através da andlise do Curriculo e histérico, para a realizagdo de entrevista
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SETOR: IL - DLFT 1 (uma) VAGA -
BA-Ago:Bolsa Aperfeicoamento Beneficio Agosto — alunos com beneficio PRAE
ail para duvidas e inscri¢Ges: let3@ufrgs.br (escrever em assunto: IL -
DLFTM) PERFIL DO BOLSISTA:

e Ter disponibilidade no turno da tarde (Carga horaria semanal 16horas).

e Ter conhecimento em Word, Excel, Outlook, protocolo da UFRGS.
FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO
Analise de curriculo e entrevista.
Desempenho académico, atividades profissionais, experiéncia como bolsista. (Andlise do curriculo)
e Conhecimento dos requisitos solicitados, disponibilidade de horério (Entrevista)
e Serdo selecionados até 7 candidatos, através da andlise do Curriculo e histdrico, para a realizagdo de entrevista

SETOR: IL NET- 1 (uma) VAGA
BA-Ago:Bolsa Aperfeicoamento Beneficio Agosto — alunos com beneficio PRAE
ail para davidas e inscriges: net_letras@ufrgs.br (escrever em assunto: IL -
NET) PERFIL DO BOLSISTA:

e Estudantes de graduacgdo regularmente matriculados que ja tenham cursado a primeira e a segunda etapa do
Bacharelado em Letras.

e Com conhecimento em: pacote office e google drive. Além disso, deve ter boa desenvoltura no atendimento ao
publico, iniciativa para resolver problemas e dar sugestdes ao nucleo, e dinamismo para atender as demandas
relacionadas aos diversos eventos promovidos pelo ntcleo.

e Ter disponibilidade de 16 horas, com hordrios a combinar

ATIVIDADES DO BOLSISTA

e Suporte as atividades académicas

e Participacdo em reunides do NET (organizagdo, redagdo de ATA etc.)

e Atualizagdo do site do NET

e Emissdo de atestados do NET

e Assisténcia a organizagdo de eventos do NET (Semana de Tradugdo, oficinas, palestras, divulgagdo de eventos
etc.)

e Assisténcia a editoragao das revistas Translatio e Cadernos de Tradugao

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

o Analise histdrico escolar

e Entrevista - Os 7 (cinco) primeiros candidatos que se adequarem melhor ao perfil serdo chamados para a
entrevista.

SETOR: IL - Secretaria — Histéria do IL 1 (uma) VAGA -
BA-Ago:Bolsa Aperfeicoamento Beneficio Agosto — alunos com beneficio PRAE
E-mail para duvidas e inscrigdes: fischerl@uol.com.br (escrever em assunto : IL - Secretaria — Histéria do
IL) PERFIL DO BOLSISTA:
e Ter disponibilidade de 16 horas, com hordrios a combinar
e Ter conhecimento em Word, Excel, Outlook, protocolo da UFRGS.
FORMA E CRITERIOS DE SELECAO
Analise de curriculo e entrevista.
e Desempenho académico, atividades profissionais, experiéncia como bolsista. (Analise do curriculo)
e Conhecimento dos requisitos solicitados, disponibilidade de horario (Entrevista)
e Serdo selecionados até 7 candidatos, através da andlise do Curriculo e histérico, para a realizagdo de entrevista

SETOR: IL - PPE — 2 vagas -
BA-Ago:Bolsa Aperfeicoamento Beneficio Agosto — alunos com beneficio PRAE
E-mail para duvidas e inscrigoes: ileppe@ufrgs.br (escrever em assunto: IL — PPE)
PERFIL DO BOLSISTA:
e Disponibilidade de 16 horas por semana, os horarios serdo informados na entrevista;
e Atendimento ao publico;
Ajudar professores e alunos estrangeiros do PPE;
Uso de processadores de texto e de planilhas, responder e enviar emails, trabalhar com documentos;
Nivel intermediario de inglés para comunicagdo com alunos estrangeiros pessoalmente, por email ou telefone.
FORMA E CRITERIOS DE SELECAO
e Analise de curriculo e entrevista.
e Serdo selecionados até 7 candidatos, através da analise do Curriculo e histdrico, para a realizacdo de entrevista
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