ESTAGIOS OBRIGATORIOS EM ANDAMENTO

As COMGRADs deverao avaliar a possibilidade de permanéncia de cada estdgio de seus alunos
ou a necessidade de sua suspensao.

Se optar pela suspensao, a COMGRAD deverd enviar um e-mail a DEMADCPG com o nome e
numero do cartdo dos alunos para os quais o contrato foi suspenso para que a DEMADCPG
possa anexar o e-mail como registro no processo que homologou o TCE do estdgio do aluno
informado no e-mail.

Quando o estagio for reiniciar, o aluno devera peticionar seu reinicio por TERMO ADITIVO
através de processo de “Alteracdo de Estagio Obrigatério”.

Caso o aluno opte por ndo prosseguir o estagio neste momento, devera rescindi-lo através de
Termo de Rescisdo por processo de “Rescisdo”.

Se optar pela permanéncia, a COMGRAD devera:

Procedimento 1: Solicitar o TERMO DE DECLARACAQ DISCENTE ao aluno

A DEMADCPG sugere que na pagina da respectiva COMGRAD esteja disponivel o modelo
sugerido pelo GT de Estdgios adaptado, se for o caso, conforme as especificidades do curso,
em formato editavel para que o aluno nao necessite imprimir o documento e apenas
preencha o TERMO DE DECLARACAO DISCENTE. Apds o preenchimento o aluno devera envia-lo
por e-mail em formato também editavel (como por ex. word) para a sua COMGRAD, sem
assina-lo. A COMGRAD, de posse deste documento, abrird um processo SEl e copiara o
contetdo em um documento do tipo “Graduacdo: Termo de Declaragdo Discente” (documento
SEI) e solicitara a assinatura do aluno, conforme o tutorial.

Depois da assinatura do aluno, a COMGRAD enviara o documento de volta ao estudante.

Se o plano de atividades nao precisar ser alterado, acaba aqui a demanda do aluno.

SE PRECISAR ALTERAR PLANO DE ATIVIDADES:

Se for necessario adaptar o Plano de Atividades as recomendacfes de seguranca para as
atividades do aluno no estagio, serd preciso realizar um TERMO ADITIVO ao Termo de
Compromisso de Estagio do aluno.

Para tanto, o aluno, apds a realizagdo do procedimento 1, de posse do TERMO DE
DECLARACAO DISCENTE devidamente assinado por ele, estard apto para seguir o
procedimento 2.

Procedimento 2: Homologacao do TERMO ADITIVO

Para a homologag¢do do TERMO ADITIVO, o aluno seguird as mesmas orientagdes que constam
no catalogo da TUAUFRGS para “Aditivo de Alteracdo de Estagio Obrigatério”, acrescentando o
TERMO DE DECLARACAO DISCENTE aos documentos solicitados no tutorial do tipo de processo
em questao.



https://www.ufrgs.br/prograd/wp-content/uploads/2020/05/TERMO-ADITIVO-TCE-UFRGS.pdf
https://www.ufrgs.br/prograd/wp-content/uploads/2020/06/Aditivo-de-Altera%C3%A7%C3%A3o-1.pdf
https://www.ufrgs.br/prograd/wp-content/uploads/2020/07/Termo-de-Rescisão-UFRGS.pdf
https://www.ufrgs.br/prograd/wp-content/uploads/2020/04/Tutorial-entrega-rescis%C3%B5es.pdf
https://www.ufrgs.br/prograd/wp-content/uploads/2020/08/TUTORIAL-TERMO-DE-DECLARAÇÃO-DISCENTE-COMGRAD-ALUNO-1.pdf
https://www.ufrgs.br/prograd/wp-content/uploads/2020/08/TERMO-DE-DECLARAÇÃO-DISCENTE-em-Estágio.pdf
https://www.ufrgs.br/prograd/wp-content/uploads/2020/08/TUTORIAL-TERMO-DE-DECLARAÇÃO-DISCENTE-COMGRAD-ALUNO-1.pdf
https://www.ufrgs.br/prograd/wp-content/uploads/2020/05/TERMO-ADITIVO-TCE-UFRGS.pdf
https://www.ufrgs.br/prograd/wp-content/uploads/2020/06/Aditivo-de-Altera%C3%A7%C3%A3o-1.pdf

