(MINUTA DE CERTIFICADO)

conferimos a NOME DO ALUNO(A), (NACIONALIDADE), NASCIDO A XX de xxxxxx de XXXX em (Cidade de nascimento), (Estado), CADASTRO DE PESSOA FÍSICA (xxx.xxx.xxx-xx), de acordo com o regimento geral da universidade federal do rio grande do sul, o presente certificado de conclusão do curso de pós-graDuação LATO SENSU: (INFORMAR SE ESPECIALIZAÇÃO OU RESIDÊNCIA) em 

NOME DO CURSO
promovido pelO
DEPARTAMENTO xxx / UNIDADE xxxx]

no período de
XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX, CIDADE EM QUE FOI REALIZADO / UF
num total de
xxxx (Nº DE HORAS POR EXTENSO) horas

porto alegre, xx de xxxxxxxx de xxxx.
	
	
	


	NOME DO ALUNO(A): Xxxxxxxxxxxxxx 

CURSO DE ESPECIALIZAÇÃO EM [NOME DO CURSO]
ÁREA DE CONHECIMENTO DO CURSO: XXXXXXXXXXXX
	Data de Nascimento do aluno(A): XX/XX/XXXX

Total de Horas Práticas:
XXXX

Total de Horas Teóricas:
XXX

Total Geral de Horas:
XXXX

OBS.: OS CAMPOS ACIMA, SÓ DEVEM SER PREENCHIDOS QUANDO SE TRATAR DE CURSOS DA ÁREA DE ODONTOLOGIA. (Deletar as informações dessa observação, caso o curso não seja da área odontológica.)

	DOCENTE

  
	TITULAÇÃO
	DISCIPLINA 
	Nº HORAS
	CRÉDITO
	FREQUÊNCIA %
	CONCEITO

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Nome do Orientador(a) da Monografia 
	
	Tipo de trabalho realizado: TCC ou Monografia: “Título do trabalho”
	-
	-
	-
	

	
	
	
	
	
	
	


	
	Porto Alegre, XX de XXXXXXX de XXXX.

Assinatura
Nome do Coordenador
Coordenador do Curso (Caso seja assinada pelo coordenador substituto, destacar a informação)
	



ORIENTAÇÕES PARA O PREENCHIMENTO E ENCAMINHAMENTO CORRETO DA MINUTA DE CERTIFICADO:

· Esse modelo existe no SEI, podendo ser realizado o preenchimento da minuta direto no referido sistema. Procurar nos documentos SEI por “Lato Sensu” que aparecerá, dentre outros, a o documento nomeado “Lato Sensu: Minuta de certificado”.
· Também podem ser impressas as minutas devidamente preenchidas, digitalizadas (PDF) e inseridas no processo SEI. Para isso coletar a assinatura do coordenador em cada minuta. Não são aceitas minutas inseridas no SEI em formato word.
· O somatório de horas das disciplinas (verso da minuta) deve ser igual ao total de horas informado para o curso (frente da minuta).
· Não há obrigatoriedade de informar todos os professores que participaram na disciplina, pode constar somente o nome do docente responsável.
· Um crédito equivale a 15 horas.

· A área de conhecimento do curso refere-se às áreas designadas pela CAPES, devendo constar apenas a designação da Grande Área e da Área, as quais foram determinadas pela coordenação no projeto do curso e aprovada pela CAMPG.
· As minutas devem ser expedidas apenas para os alunos que cumpriram os requisitos necessários para obtenção do certificado de conclusão do curso.

· Colocar conceito para o trabalho final, bem como para as demais disciplinas, bem como frequência obtida.
· Para obtenção do certificado além de outros requisitos estabelecidos pela legislação vigente, projeto do curso e edital, o aluno deve ter freqüência igual ou maior que 75% e obter conceito C, B ou A.

· Colocar as minutas em ordem alfabética.

· Observar se não há repetição do título do trabalho final para mais de um aluno.

· Salientamos que não são aceitas assinaturas copiadas digitalmente. A única assinatura digital válida é a permitida pelo sistema SEI avalizada por meio do registro do usuário e de sua senha.
· Quando adicionarem no SEI minutas tipo PDF, colocar modelo OCR.

Ao encaminhar a minuta, deletar as informações referentes a este lembrete.

