SEAD UFRGS

SECRETARIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

EDITAL N2 20, 06 DE DEZEMBRO DE 2018
SELEGAO DE BOLSISTAS PARA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR UAB/UFRGS

A Secretaria de Educagdo a Distancia (SEAD) comunica aos interessados e disciplina o

processo para seleg¢do de bolsistas para constituir equipe multidisciplinar da UAB/UFRGS.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1.

172

1.3.

14.

1.5.

O presente Edital rege o processo de sele¢do temporaria e de cadastro reserva de bolsistas
para constituir equipe multidisciplinar da UAB/UFRGS, para atuagdo em projetos da SEAD.

A atuagdo como bolsista da equipe multidisciplinar UAB/UFRGS ndo originard qualquer
vinculo empregaticio com a UFRGS, tendo por base a Portaria CAPES n2 183, de 21 de
outubro de 2016 e Decisdo n? 210 e 211/2017-CONSUN/UFRGS.

Ao bolsista da equipe multidisciplinar é vedado o acimulo de bolsas UFRGS e que tenham
por base a Lei Federal n? 11.273, de 6 de fevereiro de 2006, e de recursos descentralizados
oriundos da CAPES, CNPq e FNDE.

O candidato que, por qualquer motivo, deixar de atender as normas e as recomendagdes
estabelecidas sera automaticamente eliminado do processo de selecdo/classificacido, sendo
convocado o candidato subsequente.

Os candidatos classificados em posigGes excedentes poderdo ser contemplados, respeitada
a ordem de classificacdo para a vaga/area, caso haja desisténcia, seja constatada inaptiddo
do candidato selecionado ou em surgimento de novas vagas para o0 mesmo fim, no periodo
de vigéncia deste Edital.

2. DAS VAGAS e ATRIBUICOES

2:1.

Para a atuagdo na equipe multidisciplinar UAB/UFRGS, sdo disponibilizadas 02 (duas) vagas
e cadastro de reserva em dareas assim especificadas:

a) Area administrativa: apoio administrativo para realizagdo de fotocépias/digitalizacdo;
entrega/busca de documentos/processos em outras Unidades do Campus Centro e no
Protocolo Central; auxilio nos processos de compra e contratagdo de servigos;
pesquisas de precos e contato com fornecedores; apoio no
registro/controle/recebimento/despacho de documentos; apoio ao almoxarifado
(organizagdo e controle de materiais); patrimbnio (apoio a controle e registro de
patrimonio); outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade.

b) Area contdbil: apoio nos processos de compras e contratagdo de servicos; contato com

fornecedores; apoio no controle e arquivamento de documentos e registros contabeis
de projetos nas Fundagdes.
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2.2. Os bolsistas deverdo apresentar relatorio das atividades realizadas no dltimo més da
vigéncia da bolsa ou quando solicitado.

DOS REQUISITOS BASICOS

3.1. S3o requisitos exigidos aos candidatos a bolsista para constituir a equipe multidisciplinar da
UAB/UFRGS:

3.2. Ser aluno regular, devidamente matriculado em cursos de graduagdo ou pds-graduacdo da
UFRGS, preferencialmente nas areas correlatas a drea da vaga pretendida.

DA REMUNERACAO e CARGA HORARIA

4.1. A remuneracao serd realizada por meio de bolsa paga diretamente pela Fundacdo que
administra os recursos descentralizados do projeto.

4.2. O valor da bolsa mensal sera de RS 750,00 (setecentos e cinquenta reais) com carga horaria
semanal de 20 (vinte) horas.

4.3. O periodo de atuagdo sera de 12 (doze) meses, podendo ser renovado até a vigéncia final do
projeto mediante interesse da coordenagdo e do préprio bolsista. O inicio da vigéncia da
bolsa ocorrerd apds os tramites internos e assinatura do termo de compromisso do bolsista

v

e Fundacdo de Apoio, sendo prevista para fevereiro ou margo de 2019.
DA INSCRICAO

5.1. A inscricdo devera ser realizada, exclusivamente, através do formuldrio eletronico
https://goo.al/ZpamKb e deverd conter os documentos (salvos no formato .pdf): curriculo,

histérico do curso, comprovante de matricula atualizado.
5.2. Periodo de inscri¢do: de 07 a 12 de dezembro de 2018.

5.3."A inscri¢do do candidato implicara no conhecimento e na tacita aceitacdo de todas as
condigdes estabelecidas neste Edital.

5.4. Asinscrigbes que estiverem de acordo com o disposto pelo presente Edital serdo deferidas e
homologadas a partir do dia 17 de dezembro de 2018.

DA SELECAO

6.1. O processo seletivo serd realizado por uma comissdo de sele¢do formada por docentes e/ou
técnicos administrativos da SEAD/UFRGS.

6.2. A selecdo ocorrera por meio de analise de curriculos (12 Fase), e entrevista com os 5 (cinco)
candidatos de maior pontuagdo na 12 Fase (para cada vaga). As entrevistas serdo realizadas
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.
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nos dias 19 e 20 de dezembro de 2018 na Geréncia Administrativa da SEAD (Campus
centro).

O agendamento das entrevistas ocorrera no mesmo documento da divulgacdo das
inscricdes homologadas, sendo de responsabilidade do candidato acompanhar a divulgacio
no site disposto no subitem 8.1 do Edital.

Aos candidatos selecionados, podera ser solicitada a comprovagdo das informac¢des do
curriculo e cépia de documentos pessoais para implementacdo da bolsa.

Serd considerado eliminado do processo de sele¢do o candidato que deixar de apresentar
qualquer documento exigido por este Edital ou ndo comparecer a entrevista em horario

agendado.

A classificagdo dar-se-a por vaga, em ordem decrescente das pontuagdes obtidas nas fases 1
e2.

Em caso de empate entre os candidatos a mesma vaga, serdo adotados critérios para

desempate, na seguinte ordem:
* maior tempo de experiéncia em atividades na vaga pleiteada;
® maior nota na pontuagdo da entrevista;
® maioridade.

6.8. A avaliagdo curricular sera a descrita a seguir, com a respectiva pontuacio:

Descrigao | Pontuagao I Maximo
* Historico escolar
Disciplinas cursadas e com aprovacgdo [ 0,1 por disciplina ‘ 2,0
* Curso Superior
Formacdo em andamento ou concluida em Administragio; 2,0 2,0

Contabilidade ou Biblioteconomia

* Cursos de curta duracdo na drea

Certificado ou declaragdo de cursos de extensdo, capacitacdo,

) , 0,5 por curso 3,0
ou treinamento na area
* Experiéncia na area
Tempo de experiéncia no desempenho de atividades | 0,5 por semestre 5.
profissionais na area '
TOTAL 10,0

6.9. A avaliagio da entrevista levara em conta os seguintes aspectos: disponibilidade,
comunicacdo interpessoal e, conhecimento de pacote Office. A nota maxima da entrevista

sera 10,0 pontos.

6.10. A pontuacdo final (avaliagdo curricular + entrevista) terd um total maximo de 20,0 pontos.
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7. CRONOGRAMA

ATIVIDADE DATA/PERIODO
Publicacgdo e divulgacdo do Edital 07 de dezembro de 2018
Periodo de inscrigcdo 07 a 12 de dezembro de 2018
Homologacdo das inscri¢cbes 17 a 18 de dezembro de 2018
Realizagdo das entrevistas 19 e 20 de dezembro de 2018
Divulgagdo do resultado preliminar 21 de dezembro de 2018
Prazo para recurso 26 e 27 de dezembro de 2018
Divulgagdo do resultado final apds analise dos 08 de janeiro de 2019
recursos

8. DO RESULTADO

8.1. A divulgagdo dos resultados ocorrerda na pdagina eletrdnica da SEAD/UFRGS
http://www.ufrgs.br/sead (ServigosSEAD>oportunidades), Fundacio de Apoio e conforme
cronograma do Edital, item 7.

9. DOS RECURSOS

9.1. Caberad recurso ao resultado preliminar deste edital no prazo estabelecido no item 7.

9.2. Os recursos deverdo ser enviados, exclusivamente, em despacho fundamentado, por meio
do formulario eletrdnico https://goo.gl/Yc2a8s disposto no subitem 5.1.

9.3. Somente serdo analisados os recursos fundamentados e interpostos dentro do prazo e pelo
‘meio estipulados neste Edital.

9.4. Os recursos serdo julgados pela comissdo de que trata o subitem 6.1 do Edital.

9.5. A resposta do recurso serd enviada diretamente ao email do candidato e, depois sera
divulgado o resultado final da selecéo.

9.6. O resultado final do processo, apds andlise dos recursos serd divulgado através do endereco
eletronico constante no subitem 8.1 e data constante no item 7 do Edital.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. O prazo de validade deste edital serd de um ano, prorrogavel por igual periodo, contado a
partir da data da publicagdo do resultado final.
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10.2. Todas as informagdes referentes a este processo de sele¢do serdo disponibilizadas no site
http://www.ufrgs.br/sead (Servigos SEAD>oportunidades), Funda¢do de Apoio sendo seu
acompanhamento de inteira responsabilidade do candidato.

10.3. Inexatiddes das declaragdes, irregularidades de documentos ou outras causas possivelmente

constatadas no decorrer do processo eliminardo o candidato, anulando todos os atos
decorrentes de sua inscri¢do.

10.4. A SEAD reserva-se ao direito de cancelar, anular ou adiar o edital por motivo de

conveniéncia e oportunidade, dando ampla divulgacio de seus atos e eventuais
providéncias a serem tomadas.

10.5. Incorporar-se-ao a este Edital, para todos os efeitos quaisquer editais complementares que
vierem a ser publicados posteriormente.

10.6. A condigdo de bolsista de cada um dos selecionados por este Edital como bolsista para
constituir equipe multidisciplinar da UAB/UFRGS fica condicionada a liberacdo, pela CAPES,
de recursos financeiros para esta finalidade, ao longo de sua vigéncia, podendo ser
descontinuada a qualquer tempo.

10.7. Os casos omissos e 0s recursos serdo resolvidos, em primeira instancia, pela comissdo de
avaliacdo deste edital e, em segunda instancia, pelo Secretario da SEAD.

Porto Alegre, 06 de dezembro de 2018.

Qg / LMACQ/

Laura Wunsch
Vice-secretdria de Educagdo a Distancia
SEAD/UFRGS
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