SEAD UFRGS

SECRETARIA DE EDUCAGAO A DISTANCIA
ROTEIRO PARA IMPLEMENTA(}AO DE BOLSAS DOS EDITAIS UFRGS EaD

1°) Acesse o Sistema Eletrénico de Informagées (SEI) da UFRGS e faga o login:

https://sei.ufrgs.br/sip/login.php?sigla_orgao _sistema=UFRGS&sigla sistema=SE|

sell SEl/ UFRGS x

< CcC 0 @ seiufrgs.l

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

Sistema Eletronico de Informagoes

Usudrio:
NUMERO DO CARTAO UFRGS =1

Senha:
| MESMA SENHA DO SITE DA UFRGS (PORTAL DE SERVICOS)

[ Lembrar frassar

O Digite aqui para pesquisar

sei SEl - Controle de Processos

C ) & seiufigsbr,

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

Para saber+ Menu Pesquisa [N (X5

Controle de Processos Controle de Processos
Iniciar Processo

Retorno Program

Pesquisa
Base de Conhecimento
Textos Padrio Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores
Modslos Favoritos

Blocos de Assinatura 12 reickos 9 registros:

Gerados

Blocos de Reunido

&l
N

Recebidos
Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestados
Acempanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas 3
Grupos »
[}

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

O000oDoo0ooooo

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do
cédigo abaixo para sincroniza-lo com sua
conta.

H O Digite aqui para pesquisar



https://sei.ufrgs.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=UFRGS&sigla_sistema=SEI

3°) Dentro de “Iniciar Processo”, em “Escolha o Tipo do Processo”, selecione a opgao “Solicitagao de

informacao” (ao final do rol de opgdes).

sell SEl - Iniciar Processo X

e C O & s

i Apps UFRGS

+

frgs.br/s 0 php?a

Portal UFRGS 03 OWA-UFRGS sei SEI UFRGS - Portal de E...

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
il

sek

Controle de Processos Iniciar Processo

Iniciar Processo

Retorno Programado

Pesquisa

Base de Conhecimento

Textos Padréo

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Blocos de Reunido

Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestados

Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas 3
Grupos 3

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faca a leitura do
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua
conta.

‘controlador.php?acao=procedimento_gerar

ite aqui para pesquisar

UHSER SIDADE FRDERAL Do B30 GRAMDE [ §L0

seil

Coiada da Prossesns Iniciar Processao

© Imagens J »

® Google

Escolha o Tipo do Processo: &

Adesdo a RP externo

Alteracdes Sistema IAP: Convénio, Contrato, Acorde de Cooperacdo e Protocolo
de Cooperagdo/Intencdes

Ata/Contrato vigente da UFRGS
Auxilio-bolsa PROPLAN
Contratagéo por Dispensa
Doacdo de material permanente e de consumo
Eleigdo para Representante NGD
Empréstimo de material permanente
Inexigibilidade
Inventario: Localizacdo de bens ndo inventariados
Licitacdo
Pagamento
Permissdo de acesso ao SAM/SAP
Pessoal: Afastamento para colaboracdo (técnico-administrativo ou docente)
Pessoal: Alteracéio de frequéncia de servidores
Projeto de Desenvolvimento Institucional
Recurso administrativo
Relatdrio de atividades
@iﬁs\;ﬁu de informaca ]
Solicitacdo de Servicos/Materiais Especializados
Selicitacdo de tombamento de bens

»® :

Lista de leitura
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5°) Ainda em “Iniciar

Processo”, no campo “Nivel de Acesso”, assinalar a opgéo “Restrito”; apds isso, ira abrir

um menu suspenso no qual deve ser escolhido a hipotese legal “Informagao pessoal (Art. 31 da Lei n°

12.527/2011)”.

Base de Conhecimento
Textos Padrao

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura
Blocos de Reuniao

Blacos Internos

Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Marcadares

Pontos de Controle

Estatisticas 3

Grupos 3
e

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicative do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faca a leitura do
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua
conta.

seil SEl - Iniciar Processa x

L5 c 0
Apps UFRGS
2Ch

8 seiufrgs.br/

Portal UFRGS

Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padréo

Modelos Favaritos
Blocos de Assinatura
Bloces de Reuniao
Blocos Internos
Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas 3
Grupos b

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faca a leitura do
codigo abaixo para sincronizd-lo com sua
conta.

0 Digite agui para pesquisar

0% OWA-UFRGS

| Solicitagdio de informacéo

|

Especificacio

(I_Edital UFRGS EaD 29 - NOME DO PROJETO

Classificagio por Assuntos:

991 - ADMINISTRACAQC DE ATIVIDADES ACESSORIAS: Outras Aces Referentes a Administracdo de Atividades Acessorias. Gestdo de comunicacBes eventuais pol 4
*8

Interessados:

| DEIXAR EM BRANCO
Llax
% B
=

Observacdes desta unidade:

DEIXAR EM BRANCO

Nivel de Acesso

Sigileso

Piblico

UFRGS - Portal de E... B3 Tradutor [EM Agenda BB

e 3 g

sei SEI @© Google (@ Imagens

Iniciar Processo

Tipo do Processo:

»@® :

kai 5% CEF » VouTube  Aprovadores » Lista de letura

nau

[ Solicitagéo de informagao

v]

Especificacao:

Classificagdo por Assuntos:

991 - ADMINISTRACAO DE ATIVIDADES ACESSORIAS: Outras Acbes Referentes & Administrac3o de Atividades Acessorias. Gestdo de comunicacBes eventuais

Controle interno (Art. 28, § 3°, da Lei n® 10.180/2001)

Direito autoral (Art. 24, 1l, da Lei n® 9.610/1998)

Documento preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n° 12.527/2011)
Informacao pessoal (Art. 31 da Lein® 12527/2011)

coes pri de (Art 155, § 2°, da Lei n° 6.404/1978)
Interceptacdo de comunicaches telefdnicas (Art. 8°, caput, da Lsi n° 9.296/1996)
4 Livros e registros contabeis empresariais (Artn® 1.190 do Codigo Civil)
Operacdes bancarias (Art. 1° da Lei complementar n® 105/2001)
Protecée da propriedade intelectual de software (Art. 2° da Lei n° 9.609/1998)
Protocolo -pendente analise de restricio de acesso (Art. 8°, 111, da Lei n° 12.527/2011)
Segredo de justica no processo civil (Art. 189 do Cadigo de Processo Civil)
Segredo de justica no processo penal (Art. 201, § 6°, do Codigo de Processo Penal)
Segredo industrial (Art. 195, XIV, Lei n° 9.279/1996)
Sigilo das comunicagies (Art. 3°, V, da Lei n® 9.472/1997)
Sigilo de empresa em situacio falimentar (Art. 169 da Lei 11.101/2005)
Sigilo de inquérito policial (Art. 20 do Cédigo de Processo Penal)
Situacdo econdmico-financeira de sujeito passivo (Arl. 198, caput da Lei n® 5.172/1966 - CTN)

Opferva

Nive

1955

=

sequnda-feira

B

6°) Clique no botao “Salvar” para concluir o procedimento de criagdo do processo.



7°) Eis o processo criado e pronto para a anexagédo de documentos. Aconselhamos anotar o nimero do

processo (0 qual se encontra no canto superior esquerdo da pagina).

se SEl - Processo X -

< C {Y @ seiufrgs.br/s o 5 ; - sih - 5 % a0 N . :

S Apps UFRGS Portal UFRGS 0% OWA-UFRG = » Had » YouTube ' Aprovadores » Lista de leitura

UNIVER SIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
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e
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\

NUMERO DO PROCESSO

Processo aberto somente na unidade GEASEAD.

H O Digite agui para pesquisar

8°) Anexando documentos ao processo:

a) os documentos devem ter sido previamente digitalizados e estarem salvos no computador do emitente

do processo;
b) o0s documentos devem ser anexados individualmente (um documento = um arquivo anexado);
¢c) o nome do arquivo representativo do documento deve conter menos de 50 (cinquenta) caracteres;

d) em primeiro lugar serdo anexados os documentos obrigatérios exigidos pelo Edital UFRGS EaD em
vigéncia; (Itens 10.2 e 10.5 do Edital);

e) ao final, sera emitido (no SEI) despacho da coordenagao do projeto concluindo a remessa da

documentagéo.



Para anexar um documento ao SEl:

) Cligue no icone “Incluir Documento” (primeiro icone — folha em branco com asterisco dourado no canto

superior esquerdo)

seil SEl - Processo x  +

< Cc 0 & seiufrgs.br/ ? 3 = ) A & » .

Apps UFRGS Portal UFRGS 05 OWA-UFRGS sell SEI UFRGS - Portal de E.. (@ Google @ Imagens &3 Tradutor BN Agenda BB o ltad CEF  » YouTube ' Aprovadores Lista de leitu

UNIVER SIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

:
sej! para sabers Menu Pesquiss N [ I

IE03078.515912/2022-05 Sl

£ Consultar Andamento

/

1)} Sera aberta a pagina “Gerar Documento”. Nesta pagina, no campo “Escolha o Tipo de Documento”,

selecione a opgéo “Externo”.

seil SEI - Processo x +

C Y @& seiufrgsbr/se

UFRGS Portal UFRGS 05 OWA-UFRGS seil SEl UFRGS - Portal de E... e Google @ Imagens Ef Tradutor ‘BN Agenda BB Ital C *  You Tube *  Aprovadores.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

@
ml! Para saber+ Menu Pesquisa ]

B30 5159121202205 RS R —

£ Consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento: &

Apresentacdo

Ata de Registro de Precos

Autorizacdo

Bolsas PROPLAN - Solicitacdo inclus&o/substituicio
Bolsas PROPLAN - Termo de responsabilidade
Cadastro de dependente(s) - Solicitacdo

Certiddo

Certificacdo de Nota Fiscal

Certificado

Declaracdo de acumulacdo de cargos

[ll) Sera aberta a pagina “Registrar Documento Externo”.

[ll.a) No campo “Tipo do Documento”, selecione a op¢éo “Informativo”.

sall SEl - Processo

€ c O a

Apps UFRGS Portal UFRGS 0% OWA-UFRGS sell SEI 6S - © Google @ Imagens ©3 Tradutor BN Agenda [Z] BB > YouTube

UNIVER SIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

ra saber+ Menu Pesquiss [N [T

BJ>3078.515912/2022-05 I8 i
[23075.515912/2022.05 R Registrar Documento Externo
£ consuttar Andamento

Tipo do D Data do Documento:
[ 1=

GRF - Guia de Recolhimento do FGTS -
GRU - Guia de Recolhimento da Unido

o il
Guia de depésito judicial

Guia de requeriments de inscricio

Historico

Impugnagie J
Indicacéo

Informacdo

Informacées complementares

Infermacdes consolidadas de pas-graduacio

Informacies institucienais
Informativo

Informe

Instrucéo ]
Instrucéo Normativa
Intencdo -
Intimacio LA
Inventario -




[ll.b) No campo “Data do Documento”, selecione a data em que estd anexando o documento ao processo.

sell SEl - Processo

< CcC 0

Apps UFRGS

#  seiufrgs.

Portal UFRGS
UNIVER SIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

J§>30758.515912/2022-05 RSk

& Consultar Andamento

lll.c)

0% OWA-UFRGS sell SEI

UFRGS - Portal de E...

@ Google

@® Imagens

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

3 Tradutor

ne.. ]

B Agenda BB You Tube Lista de leii

* Aprovadores  »

Data do Documento:

[Informativo

C2 I

Nimero / Nome na Arvore:

3
10

() Nato-digital
() Digitalizado nesta Unidade

28 20

Hoje & Ter. 15. Mar 2022

Remetente

| P&

Interessados:

documento salvo em seu computador.

sel SEl - Processa X

G c O a

Apps UFRGS

+

sei.ufrgs.br/

Portal UFRGS 053 OWA-UFRG!

UNIVER SIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
il
sel
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&£ Consultar Andamento

UFRGS - Portal de E...

Google
® Goog

S sell SEI @ Imagens

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

&9 Tradutor

No campo “Nimero / Nome na Arvore”, escreva exatamente o nome do arquivo representativo do

o ﬂ.

Bl Agenda BB v ¥ » Lista de leit

Confirar Dados

Data do Documento:

[Informativo

v 15/03/2022

Nimero / Nome na Arvore

—pllermo-concessao
Lk

Formato (3)

Nato-digital
Digitalizado nesta Unidade

l1l.d) No campo “Formato”, selecione a opgao “Nato-digital”.

sel SEl - Processa x

= c O &

Apps UFRGS

+

sei.ufrgs.br/

Portal UFR( 05 OWA-UFRG!

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
il
sel:

JE23078.515912/2022-05 FSe

&£ Consultar Andamento

UFR Portal de

Google
@ Goog

S seil SEI @® Imagens

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

B9 Tradutor

o *.

Bl Agenda BB J » Lista de |

Data do Documento:

ivo

~|  [15/032022 iz

Nimero / Neme na Arvore

[terma-concessao

Formato ()

Nate-digital
) Digitalizado nesta Unidade

/Bém/eteme
I

| L&

Interessados:




lll.e) O campo “Remetente”, ndo preencha (deixe em branco).

[ll.f) O campo “Interessados”, ndo preencha (deixe em branco).

lll.g) O campo “Classificagado por Assuntos”, ndo preencha (deixe em branco).

lll.h) O campo “Observagées desta unidade”, ndao preencha (deixe em branco).

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

.
Sel! Para saber+ Menu Pesquisa | WGEASEAD v

JlE>:3075.515912/2022 05 Fkes [termo-concessao |

# Consultar Andamento

@ Nato-digital
() Digitalizado nesta Unidade

Remestente
[ DEIXAR EM BRANCO | £l

Interessados:
[ DEIXAR EM BRANCO

S| PEX
® 8
Classificacdo por Assuntos:
| DEIXAR EM BRANCO
| PR
®8

Observacdes desta unidade:

DEIXAR EM BRANCO

Nivel de Acesso
Sigiloso () Restrito () Piblico ‘

lll.i) No campo “Nivel de Acesso”, selecionar a opcao “Restrito” e, nesta, selecionar a hipotese legal
“Informacgao pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)”.

Classificacdo por Assuntos:

® 8

Observacdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso (@ Restrito ) Publico

Hipdtese Legal: ]

Anexar Arquivo:

Escolner arquivo | Menhum arquivo selecionado

Lista de Anexos (0 registros):
Nome Data Tamanho Usudrio Unidade Agdes




Classificacin nor Accuntas:

Controle interno (Art. 26, § 3° da Lei n® 10.180/2001)

Direito autoral (Art. 24, [Il, da Lein® 9.610/1988) il .2
Documento preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12 527/2011)
Informacdo pessoal (Art 31 da Lei n® 12527/2011)
Informacoes privilegiadas de Sociedades Andnimas (Art. 155, § 2°, da Lei n° 6.404/1978)
Interceptacdo de comunicacdes telefdnicas (Art. 8%, caput, da Lei n® 9.296/1996)
/ Observe Livros e registros contabeis empresariais (Art n® 1.190 do Codigo Civil)

Operacdes bancarias (Art. 1° da Lei complementar n° 105/2001)

Protecéo da propriedade intelectual de software (Art 2° da Lei n® 9.609/1998)
Protocolo -pendente analise de restricao de acesso (Art. 6, 111, da Lei n® 12.527/2011) )
Segredo de justica no processo civil (Art. 189 do Codige de Processo Civil)
Segredo de justica no processo penal (At 201, § 6°, do Codigo de Processo Penal)
Segreda industrial (Art. 195, XIV, Lei n® 9.279/1995)
Sigilo das comunicactes (Art. 3° V, da Lein® 9.472/1997)
Sigilo de empresa em situacdo falimentar (Art. 169 da Lei 11.101/2005)
Sigilo de inquérito policial (Art. 20 do Codigo de Processo Penal)
Situacdo econdmice-financeira de sujeito passivo (Art 198, caput da Lein® 5.172/1986 - CTN)

Anexar Arquivo:
| Escolner arquive | Nenhum arquivo selecionado

Lista de Anexos (0 registros):
Nome Data Tamanho Usuario Unidade Agdes

Confirmar Dados | | Voitar

[1.j) No campo “Anexar Arquivo”, clique no botdo “Escolher arquivo”. No seu computador ira abrir uma

janela para que vocé possa localizar e selecionar o arquivo. Selecionado o arquivo, clique no botao “Abrir” da

janela.
Nivel de Acesso
Sigiloso (@ Restrito Publico
Hipdtese Legal
Informacde pessoal (Art. 31 da Lei n® 12527/2011) -
Anexar Arquivo:
’ Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Lista de Anexos (0 registros):
Nome Data Tamanho Usuario Unidade Acoes
»

& Abrir X
= v 4 » Este Computador > Areade Trabalho » Edital UFRGS EaDIll > Projetos - | v ©| | Pesquisar Alexandra Lorandi .. 0
Organizar Mova pasta B> O @

I Area de Trabalho " ol
4 Downloads 0z
[ Documentos [ termo-concessao

=] Imagens ‘\

~ [ Este Computador
I Area de Trabalho
%] Documentos
¥ Downloads
=] Imagens
B Misicas
J Objetos 30

B Videos

‘s Disco Local (C)

Nome: \/| Todos os arquivos ~




lll.k) Para concluir a anexagédo do documento, clique no botao “Confirmar Dados”.

Nivel de Acesso

Sigiloso (@ Restrito () Piblico

Hipotese Legal:
| Informacdo pessoal (Art. 31 da Lei n® 12527/2011) w

Anexar Arquivo:
| Escolner arquivo | termo-concessao.pdf
Lista de Anexos (1 registro):
Nome Data Tamanho Usudrio Unidade Agles
termo-concessao.pdf 15/03/2022 10:06:47 13341 Kb 00249589 GEASEAD b 4

O documento anexado aparecera como um ramo do processo (no canto superior esquerdo, abaixo do numero do

processo) e seu conteudo podera ser visualizado a partir da parte central-direita da pagina.

wall 5l - Procean X 4 1

Poatal UFRIE 0 u 22 Ly wld Bl ) Google 8 = ™ [ r *oApiresdos @ [ L dekue

% B} Clique anui pam vsualzar o conleiln deste doosmema em uma nava [@arela
#' Conglitar Andamerta =

=  controladorphp

’ SEAD UFRGS

- AT TTAMLL TP B T Al s DLk L
Universicade Federal do Ric Grande do Sul
Seoemana de Educacan a Distdrcia
Avenida Paulo Gama, 110, Aneso 3 da Reiloria, Sala 213 - Porto Alegre/RS

Edital UFRGS EaD XX - ANO
Termo de Concesséo
Forto Absgre, Quarts Feira, 24 de Wargo de 2031

R ea———
Coprdunadora:

unidade Setor: [

Senham Coanenanoma:
Temad & satisfacle de informar que e projebo fa conkemalado pels Edital UFRGS EaD 38 - 3030 com o apaio sbaixe
diecrininadt:

+ Bolsista de Graduacao

O apon; destaada Tem por objel g wabil zar 0 projeta supraditacs, referente 3 linha;

O Ligite a1 para pesouisar

V) Inseridos todos os documentos obrigatérios, agora é hora de emitir o “Despacho” com o objetivo de
concluir a anexacao de documentos e de direcionar o processo para o conhecimento da Geréncia Administrativa
da SEAD (GEASEAD). O despacho deve ser emitido e assinado eletronicamente pelo(a) coordenador(a) do

projeto.

Para emitir o despacho:



IV.a) Clique sobre o numero do processo.

UNIVER SIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

"
Sel! Para saber+ Menu Pesquisa | WocEAsEAD v

] Informalivo fermo-concessao (3546948) I8

Clique agui para visualizar o contelide deste documento em uma nova janela

pICunsultaf Andamento

= controlador.php

\' SEAD UFRGS

SECEETARIADE EDUCACAC A DISTANCIA
Universidade Federal do Rio Grande do Sul
Secretaria de Educacao a Distancia

IV.b) Clique no icone “Incluir Documento”.

UNIVER SIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

.
seil pora sabers Menu Pesquica N [

23078 515912/2022-05 FSRE .
% Informativo termo-concessao (3546948) «

Processo aberio somente na unidade GEASEAD.

£ Consultar Andamento

IV.c) Ira abrir a pagina “Gerar Documento”. Nesta pagina, no campo “Escolha o Tipo do Documento”,

selecione a opgao “Despacho”.

UNIVER SIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

.
Sel! Para saber+ Menu Pesquisa | WGEAsEAD -

3078 5159121202205 KSEEd Gerar Documento

% Informativo termo-concessao (3546948) «

Escolha o Tipo do Documento: &

& Consultar Andamento | |

Externo
Apresentacdo
Ata de Registro de Precos
Autorizacde
Bolsas PROPLAN - Solicitacdo inclus3o/substituicdo
Bolsas PROPLAN - Termo de responsabilidade
Cadastro de dependente(s) - Solicitacdo
Certiddo
Certificacdo de Nota Fiscal
Certificado
Declaragdo de acumulacdo de cargos
Declaracdo
Despacho para Pagamento
cho | ]
Documento Oficializacio de Demanda de Solugdes Tl
E-mail

GECC - Declaracdo de execucdo de atividades
GECC - Termo de resp e comp - Cursos




IV.d) Sera aberta a pagina “Gerar Documento — Despacho”. No campo “Texto Inicial”, assinale a opgao

“Nenhum”.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

sei!

“& Informative termo-concessao (3546948) «

£ Consultar Andamento

Para saber+ Menu Pesquisa | WGEASEAD M =

;501 515912020205 R Gerar Documento

Despacho

Texto Inicial

() Documento Modelo
(7 Texto Padréo
~—p (@ Nenhum

DESCIM !
=

Interessados:

IV. e) O campo “Descrigao”, escreva “Edital UFRGS EaD xx — nome do projeto”.

IV. f) O campo “Interessados”, nao preencha (deixe em branco).

IV.g) O campo “Destinatarios”, ndo preencha (deixe em branco).

IV.h) O campo “Classificagao por Assuntos”, ndao preencha (deixe em branco).

IV.i) O campo “Observag¢oes desta unidade”, nao preencha (deixe em branco).
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Qb=ervagbes desta uncade:

DEDGAR EM BRANCO




IV.j) No campo “Nivel de Acesso”, selecionar a opgéo “Publico”. Depois, clique no botdo “Confirmar Dados”.

Destinatarios:
PEX
28
Classificacdo por Assuntos:
|
ox
*8
Observacdes desta unidade:
P
Nivel de Acesso
Sigiloso ) Restrito ﬁ-@- Publico

— +

/

IV.K)  Ira abrir uma janela para a redacéo do despacho. O despacho ¢é direcionado a Geréncia Administrativa da

SEAD (GEASEAD). Redija o texto do despacho (abaixo, na imagem, segue sugestéo), clique no botao “Salvar”

e, estando a redagéo finalizada, clique no botéo “Assinar”.

Favar || Massnar | p Bg P PNN 5 B s X o 3 4 E- - = [ =] 0= = o | & T 5 Foom =
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v

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
GEASEAD - Gerdncia Adminirativa da SEAD
4o Panle Game, 112 - Bairro Farreupihz - CEP 20040080 - Porio Alegre - RS - wormcnfrgs be
CAMPO PARA DENTAGAD DO TEXTO Apexo TN - Sala 21

DESPACHO

A GEASEAD:

Encaminho, para o devide cadastramento, os documentos do bolsista (mome do bolsista), a ser vincalado ae projete (nome do projeto), conforme determinade sos ltens 10.2 ¢ 10.5 do

Edital UFRGS Eald M.
Attd

13073 5159123205 IS



Da mesma forma que os demais documentos, o despacho aparecera como um ramo do processo (no canto
superior esquerdo, abaixo do nimero do processo) e seu conteudo podera ser visualizado a partir da parte
central-direita da pagina.

UNIVERSIDADE FEDERAL D0 RIO GRANDE D0 UL

Sel! Para saber+ Menu Pesquisa | NGEAsEAD v EEINEAPE |

e, | AR MECIER
= Informativo termo-concessan (3546948) ¢ =l — i
]

P d

# Consultar Andamento

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
GEASEAD - Geréneia Administrativa da SEAD
Av. Paule Gama, 110 - Bairro FarroupiTha - CEP 30040064 - Parto Alszre - RS - wwmoufigs br
Ancso [T - Sala 212

DESPACHO

A GEASEAD:

Encaminhe, para o devide cadastramento, o3 documentos do bolsista (nome do belsista), a ser vinculade ac projete
(nome do projeto), conforme determinado nos Itens 10.2 e 10.5 do Edital UFRGS EaD xx.

Atte

—
seijl 1) | Posumento sssinado cletronicameats por MARCILS DE GONZAGA UNGETHUEM, ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO,
Irsintue 15/03/2022, as 13:18, conforme art. 7%, I, da Portaria n® 6954 de 11 de setembro de 2015.

9°) Anexados todos os documentos, o processo deve ser remetido a Geréncia Administrativa da SEAD para os
cadastramentos necessarios. Para remeter o processo, clique no icone “Enviar Processo” (icone do envelope de
correspondéncia).
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[} 23078.515912/2022-05 « @
% Informativo termo-concessao (3546948) «

BB [Despacho GEASEAD 3547809 g

& Consultar Andamento

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

GEASEAD - Geréncia Administrativa da SEAD
Av. Paulo Gama, 110 - Bairro Farroupitha - CEP 90040060 - Porto Alegre - RS - wwwoufrgs.br
Anexo III - Sala 213

DESPACHO

A GEASEAD:



Sera aberta a pagina “Enviar Processo”. No campo “Unidades”, digite “GEASEAD”. Ira abrir um menu
suspenso no qual deve ser selecionado “GEASEAD”. Apods isso, clique no botao “Enviar’ (ndo € necessario

assinalar outras opgbes nesta pagina).

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

)
sel! Para saber+ Menu Pesquisa |
L[} 23078.515912/2022-05 ¢ ® Enviar Processo
% Informativo termo-concessao (3546948) ¢
(B]Despacho GEASEAD 3547809 g
Processos:
£ Consultar Andamento 23078 515912/2022-05 - Solicitacao de informacac 7
Unidades:
GEASEAD Mosirar unidades por onde iramitou
Pl
X

("] Manter processo aberto na unidade atual

[] Remover anolagic

(] Enviar e-mail de notificacie

Retorno Programado

() Data certa

() Prazo em dias

Esta concluido o procedimento de remessa dos documentos para cadastramento de bolsistas do Edital UFRGS
EaD XX.



