Checklist para encaminhamento de
ebooks a Coordenacao Académica

Texto

Entregar arquivo em formato word ou em indesign aberto com as fontes tipograficas utilizadas
no texto (arquivos divididos por capitulos). Obs.: No caso de entrega do arquivo indesign
aberto, solicitar que a editora faca as atualizacoes pedidas.
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Imagens

Todas as imagens no texto devem estar também anexadas em uma pasta com o mesmo nome
e numeracao - Exemplo: “Figura 1” (no texto) e “figura_1.jpeg” (na pasta).
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As imagens precisam ter no minimo 1420 pixels de largura, salvos no minimo com 300ppi de
resolucao.
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Figura devera vir na extensao jpeg.

PNG, TIFF, JPG, JPEG
EPS, SVG

Em casos onde é necessario texto sobre a imagem, recomendamos colocar um numero
sobre a parte da imagem e fazer uma legenda separada da imagem, afim de nao corromper a
legibilidade.

Imagens, graficos, tabelas, diagramas e qualquer outra informacao que esteja em formato
de imagem (jpg, jpeg), deve possuir uma legenda descritiva. Essa descricao serve tanto para
usuarios que acessam o conteudo com leitores de tela, quanto para a melhora na acessibilidade
para deficiéncia visual.
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Exemplo de descricao: imagem de um retdngulo de contorno azul e fundo cinza, com o desenho
centralizado de uma casa de cor azul, com uma janela quadrada ao lado de uma porta.

Notas de Roda-pé

Numeracdo a critério dos autores (crescente e continua em todo o livro ou iniciando novamente
a cada capitulo).
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Normas gerais

¢ Definir e apresentar claramente os tdpicos e sub-tépicos dentro dos capitulos.

Titulo tamanho 40
Titulo tamanho 36
Titulo tamanho 32
Titulo tamanho 28

Corpo do Texto tamanho 12 - Sem marcagao
Corpo do Texto tamanho 12 - Com Negrito

Corpo do Texto tamanho 12 - Italico /

Corpo do Texto tamanho 12 - Grifado. v

o E importante que exista titulo, legenda e referéncia (no texto) para cada imagem e tabela.

e Referéncias bibliograficas devem estar na norma ABNT - NBR 6023/2025.

¢ Nao utilizar negrito no corpo do texto.

Revisao

Pede-se que facam uma revisao definitiva que evite o retrabalho.
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Capitulos (titulos)

- melhor numera-los (autores) para ndo haver confusdo na hora de editorar.

Citacoes Indiretas

- nomes dos autores, entre parénteses, devem estar sempre em caixa mista. Por exemplo:
“(FERREIRA, 2016)" deve ficar “(Ferreira, 2016)".

Referéncias

- destaque tipografico deve ser italico;

- destaque tipografico depois dos dois pontos: ndo ha;

- grafia de “(Orgs.)” deve ficar “(org.)” (mesmo quando for mais de um autor);

- “1? ed.” deve ficar “1. ed.” (0 mesmo para 22, 3% e assim por diante);

- quando houver disponibilidade de endereco eletronico, verificar se esta atualizado e colocar
a data do ultimo acesso;

- titulo de Congresso em caixa alta e destaque itdlico em “Anais”;

- “In:" e “et al” com destaque italico.
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