SEAD UFRGS

SECRETARIA DE EDUCAGAO A DISTANCIA
ROTEIRO PARA IMPLEMENTAGAO DE BOLSAS DOS EDITAIS UFRGS EaD

1°) Acesse o Sistema Eletrénico de Informacdes (SEl) da UFRGS e facga o login:
https://sei.ufrgs.br/sip/login.php?sial [ istema=UFR igla_sistema=SE|

sell SEI/ UFRGS

& -5 C f @ seiufrgsbr/s

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

Sistema Eletronico de Informagées

0' Usugrio:
Sel NUMERO DO CARTAO UFRGS O]
L]
senha:

I MESMA SENHA DO SITE DA UFRGS (PORTAL DE SERVICOS)

[0 Lembrar

L] 16:27
o Digite aqui para pesquisar i 7 L A segunda-feira  []
14/03/2022

x

C Y @& seiufrgsbr/se

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

Para saber+ Menu Pesquisa [N (07570

Controle de Processos Controle de Processos
Iniciar Processo

Retorno Program
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrio Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestados.
Acompanhamento Especial

12 registros 9 registros:

N
N

Recebidos Gerados

Marcadores
Pontos de Controle

Estatisticas »
Grupos »

O000000O00O

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

000000000000

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do
cédigo abaixo para sincroniza-lo com sua
conta.

17:10

O Digite aqui para pesquisar



https://sei.ufrgs.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=UFRGS&sigla_sistema=SEI

3°) Dentro de “Iniciar Processo”, em “Escolha o Tipo do Processo”, selecione a opcao “Solicitagao de

informacgao” (ao final do rol de opc¢des).

sell SEl - Iniciar Processo X ar

€ (& 40y

Apps UFRGS

@ seiufrgs.br/s

Portal UFRGS 0% OWA-UFRGS sei SEI

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
seil

Controle de Processos
Iniciar Processo

Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padréo

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Iniciar Processo

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas »
Grupos »

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua
conta.

W S0~ inrer Pmveon x +
&€ - C Y & zoutrgohr

i Ao LFR Pos UFRE 03 OWWA UFRGS 3o

UMVER SIDALE FEDERAL DO B30 GRAMIE DO Sk

T ddi e Dy ccmcisne

Iniciar Processo
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@© Google @ Imagens

83 Tradutor Agenda X{ CEF > YouTube * Aprovadores »

Para saber+ Menu Pesquisa E—

o Tipo do Pr Q

Ades#o a RP externo

Alteracdes Sistema IAP: Convénio, Contrato, Acordo de Cooperacéo e Protocolo
de Cooperacéo/Intencdes

Ata/Contrato vigente da UFRGS

Auxilio-bolsa PROPLAN

Contratagéo por Dispensa

Doacéo de material permanente e de consumo
Eleicdo para Representante NGD

Empréstimo de material permanente

Inexigibilidade

Inventario: Localizacdo de bens néo inventariados

Licitacdo

Pagamento

Permiss&o de acesso ao SAM/SAP

Pessoal para c: (técnico-adm ou docente)

Pessoal: Alteracdo de frequéncia de servidores
Projeto de Desenvolvimento Institucional
Recurso administrativo

Relatério de atividades
f =

de

Solicitacdo de Servicos/Materiais Especializados
Solicitacéo de tombamento de bens

_tipo_procedimento=1000

sEeRpTe v
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*» 0

Lista de leitura

00000100&infra_unidade_atual=110001744&infra_h..

segunda-feira [
14/03/2022

-

»®

B Lede kue

Iniciar Procassa
Hatorna Frogramase
| Peaguz 1w th Py o s
Baze oo Conhecimente Solcnagdo co nfzmacd
| Textos Padedo Ezzeafagio
Modsbos Fsveelus

(I Edal LFRSS EaD XOC- NOME DO FROJETO
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59) Ainda em “Iniciar Processo”, no campo “Nivel de Acesso”, assinalar a op¢éo “Restrito”; apés isso, ira abrir um

menu suspensao no qual deve ser escolhido a hipotese legal “Informagao pessoal (Art. 31 da Lei n®12.527/2011)”.

Base de Conhecimento
Textos Padréo

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas »

Grupos »
e ——

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faca a leitura do
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua
conta.

sell SEI - Iniciar Processo x +

¢ s e

UFRGS

@ seiufrgs.br/s

Apps Portal UFRGS

Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padréo

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas >

Grupos »
|

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faca a leitura do
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua
conta.

O Digite aqui para pesquisar

0% OWA-UFRGS seil SEI

| Solicitacdo de informacéo v|

Especificacdo:
[| Edital UFRGS EaD 29 - NOME DO PROJETO ]

Classificagao por Assuntos:

[ |

991 - ADMINISTRACAQ DE ATIVIDADES ACESSORIAS: Outras Acoes a cdo de Acessorias. Gestao de comunicagdes eventuais PX
£8
Interessados:
[ DEIXAR EM BRANCO
S PEX
®8

Observacdes desta unidade:

DEIXAR EM BRANCO

Y

Nivel de Acesso

Sigiloso O Pablico

Voltar

t e % »@®

UFRGS - Portal de E... 83 Tradutor Agenda BB wu MaG X{ CEF  » YouTube Lista de leitura

@© Google @ Imagens

* Aprovadores  »

a3 g

Iniciar Processo

Tipo do Processo:
e . v

Especificacdo:
Classificagdo por Assuntos:

991 - ADMINISTRACAO DE ATIVIDADES ACESSORIAS: Outras Acdes a do0 de Gestao de es eventuais A X
*8
Controle interno (Art. 26, § 3° da Lei n° 10.180/2001)
Direito autoral (Art. 24, 1ll, da Lei n® 9.610/1998) ,) EIX
Documento preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n° 12.527/2011)
Informacao pessoal (Art. 31 da Lei n® 12527/2011)

l Informacdes privilegiadas de Sociedades Anonimas (Art. 155, § 2°, da Lei n° 6.404/1976)
4o de icacd onicas (Art. 8°, caput, da Lei n° 9.296/1996)
7| Livros e registros contabeis empresariais (Art n° 1.190 do Codigo Civil)
Operacdes bancarias (Art. 1° da Lei complementar n° 105/2001)
Protec&o da propriedade intelectual de software (Art. 2° da Lei n® 9.609/1998)
Protocolo -pendente analise de restricao de acesso (Art. 6°, 1I, da Lei n° 12.527/2011)
Segredo de justica no processo civil (Art. 189 do Codigo de Processo Civil)
__| Segredo de justica no processo penal (Art. 201, § 6°, do Codigo de Processo Penal)
Nive Segredo industrial (Art. 195, XIV, Lei n° 9.279/1996)
Sigilo das comunicacbes (Art. 3°, V. da Lei n® 9.472/1997)
Sigilo de empresa em situacdo falimentar (Art. 169 da Lei 11.101/2005)
Sigilo de inquérito policial (Art. 20 do Codigo de Processo Penal)
Situacdo econdmico-financeira de sujeito passivo (Art. 198, caput da Lei n® 5.172/1966 - CTN)

o 1955
segunda-feira
14/03/

6°) Cligue no botéo “Salvar” para concluir o procedimento de criacdo do processo.



7°) Eis o processo criado e pronto para a anexagdo de documentos. Aconselhamos anotar o niimero do
processo (o qual se encontra no canto superior esquerdo da pagina).

sel SEl - Processo x +

& C {} @& seiufrgsbr/s di { m. &2 W ] » . H
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

seil
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P
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£ Consultar Andamen!\

\

NUMERO DO PROCES SO

Processo aberto somente na unidade GEASEAD.

g 'Y = 20:02
o Digite aqui para pesquisar i segunda-feira  []
14/03/2022

8°) Anexando documentos ao processo:

a) osdocumentos devem ter sido previamente digitalizados e estarem salvos ho computador do emitente

do processo;
b) os documentos devem ser anexados individualmente (um documento = um arquivo anexado);
c) o nome do arquivo representativo do documento deve conter menos de 50 (cinquenta) caracteres;
d) em primeiro lugar serdo anexados os documentos obrigatérios exigidos pelo Edital UFRGS EaD em
vigéncia;
e) aofinal, sera emitido (no SEI) despacho da coordenac¢éo do projeto concluindo a remessa da

documentacao.



Para anexar um documento ao SEl:

D) Cligue no icone “Incluir Documento” (primeiro icone — folha em branco com asterisco dourado no canto

superior esquerdo)

seil SEl - Processo X +

< C (Y @ seiufrgsbr/sei/controlador.php?acao=proce t x e — e T P trolar& o

i Apps UFRGS Portal UFRGS 0z OWA-UFRGS sell SEI UFRGS - Portal de E.. @ Google @ Imagens B3 Tradutor Agenda BB nu Mad 5T » YouTube * Aprovadores » Lista de leitu

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
seil
|
Q 3078.515912/2022-05 ke

# Comutacliameric Proced i Derumers b na nidade GEASEAD.

)] Sera aberta a pagina “Gerar Documento”. Nesta pagina, no campo “Escolha o Tipo de Documento”,
selecione a op¢éo “Externo”.

sell SEI - Processo X +

& c 0O @ sei.ufrgs.br/sei/con

Apps UFRGS Portal UFRGS 05 OWA-UFRGS sell SEI UFRGS - Portal de E.. @ Google @@ Imagens ©J Tradutor B Agenda BB o Mta XY CEF  » YouTube * Aprovadores

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

sei! e sabiors Mo Pocias. I
3078 515912/2022-05 Kl Gerar Documento
# Consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento: &
|
Apresentacdo

Ata de Registro de Precos

Autorizacdo

Bolsas PROPLAN - Solicitacéo inclus&o/substituicdo
Bolsas PROPLAN - Termo de responsabilidade
Cadastro de dependente(s) - Solicitacéo

Certiddo

Certificacdo de Nota Fiscal

Certificado

Declaracdo de acumulacdo de cargos

AanlncanZa

[Il) Sera aberta a pagina “Registrar Documento Externo”.

Ill.a) No campo “Tipo do Documento”, selecione a opc¢ao “Informativo”.

sell SEI - Processo x  +

€ C { @ seiufrgsbr/s trolador.php?acao=pr mento_trabalhar&aca gem=procedimento_controlar&aca

ii Apps UFRGS Portal UFRGS 04 OWA-UFRGS sell SEI UFRGS - Portal de E.. @ Google @ Imagens &3 Tradutor B Agenda BB o X » YouTube * Aprovadores » Lista de

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

J8123078 515912/2022.05 By Registrar Documento Externo
& Consuttar Andamento

Tipo do Data do Documento:

o | i}
GRF - Guia de Recolhimento do FGTS -
GRU - Guia de Recolhimento da Unido
Guia ]
Guia de depésito judicial
Guia de requerimento de inscricio
Historico
Impugnacéo
Indicacio
Informac&o
Informacdes complementares

o %
Informacdes institucionais | P&
Informativo
Informe

Instrucéo ]

Instrugéo Normativa - PEIX
®8

Inventario -



l1.b) No campo “Data do Documento”, selecione a data em que esta anexando o documento ao processo.

sell SEl - Processo x I

& Cc 0

UFRGS

@ seiufrgs.br/se

i Apps Portal UFRGS 05 OWA-UFRGS sel SEI

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
sel:

ERI25075515912/2022.05 By Registrar Documento Externo

& Consultar Andamento

Tipo do Documento:

UFRGS - Portal de E.. @ Google @ Imagens ©3 Tradutor BNl Agenda BB o ltaG

X% CceF YouTube  Aprovadores

Data do Documento:

vl =

Nimero / Nome na Arvore:

[P~ v[ v]

Sem. Seg Ter Qua Qui Sex Sib Dom

() Nato-digital
(O Digitalizado nesta Unidade

Hoje & Ter. 15. Mar 2022

| P&

nteressados:

lll.c)

documento salvo em seu computador.

sel SEl - Processo X +

< c O

UFRGS

@ sei.ufrgs.br/sei/co

Portal UFRGS 0% OWA-UFRGS sell SEI

UFRGS - Portal de E.. @ Google @ Imagens

i Apps

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
il
sek

18123078.51591212022.05 B Registrar Documento Externo

& Consultar Andamento

Tipo do D

&g Tradutor

No campo “Numero / Nome ha Arvore”, escreva exatamente 0 nome do arguivo representativo do

Agenda BB o Mad YT CEF  »

Confirmar Dados

Data do Documento:

[ -

v [15032022 =

Nimero / Nome na Arvore:

—hiermo-concessao
L]

Formato (3)

() Nato-digital
() Digitalizado nesta Unidade

sell SEl - Processo x +

< c O

UFRGS

8 seiufrgs.br/sei/co php?acao=proc nto tral rRI5CS

Portal UFRGS 0% OWA-UFRGS sell SEI UFRGS - Portal de E.. @ Google @ Imagens

i Apps
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&£ Consultar Andamento
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89 Tradutor

Bl Agenda BB o Mad X% CEF  » YouTube (* Aprovadores »

Para saber+ Menu Pesquisa [ WGEASEAD &

Data do Documento:

[Informativo

v|  [is032022 =

Nimero / Nome na Arvore:

Nato-digital
_) Digitalizado nesta Unidade

| PRI

nteressados:




lll.e) O campo “Remetente”, ndo preencha (deixe em branco).

[11.f) O campo “Interessados”, néo preencha (deixe em branco).

lll.g) O campo “Classificagao por Assuntos”, ndo preencha (deixe em branco).

lll.h) O campo “Observagoes desta unidade”, néo preencha (deixe em branco).

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

.
Sel! Para saber+ Menu Pesquisa | [WGEASEAD ~

Jl{>30758.515912/2002 05 [ lerme-concessao |

Formato (%)

£ Consultar Andamento

(@ Nato-digital
() Digitalizado nesta Unidade

Remetente:

[ DEIXAR EM BRANCO | £
Interessados
[ DEIXAR EM BRANCO
- PEX
* 8
Classificacdo por Assuntos:
[ DEIXAR EM BRANCO
S| PX
* 8

Observacdes desta unidade

DEIXAR EM BRANCO

Nivel de Acesso
Sigiloso ) Restrito () Piblico ‘

l1.i) No campo “Nivel de Acesso”, selecionar a opcao “Restrito” e, nesta, selecionar a hipotese legal
“Informacgao pessoal (Art. 31 da Lei n©12.527/2011)”.

| "
Classificacdo por Assuntos:

Observaces desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso (@ Restrito () Piblico

Hipotese Legal: ]

| o~ v

el
Anexar Arquivo:
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Lista de Anexos (0 registros):
Nome Data Tamanho Usudrio Unidade Agoes




\ d
Classificacinnoc A t

Controle interno (Art. 26, § 3° da Lei n® 10.180/2001)
Direito autoral (Art. 24, Iil, da Lei n® 9.610/1998) A PX
Documento preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n° 12.527/2011)
Informacao pessoal (Art. 31 da Lei n® 12527/2011)
Informacoes privilegiadas de Sociedades Andnimas (Art. 155, § 2°, da Lei n° 6.404/1976)
Interceptacdo de comunicacdes telefonicas (Art. 8°, caput, da Lei n° 9.296/1996)
@ Livros e registros contabeis smpresariais (Art n° 1.190 do Codigo Civil)
Operacdes bancdrias (Art. 1° da Lei complementar n° 105/2001)
Protec@o da propriedade intelectual de software (Art. 2° da Lei n° 9.609/1998)
Protocolo -pendente analise de restricdo de acesso (Art. 6°, Il da Lei n® 12.527/2011) z
Segredo de justica no processo civil (Art. 189 do Codigo de Processo Civil)
| Segredo de justica no processo penal (Art. 201, § 6°, do Codigo de Processo Penal)
Segredo industrial (Art. 195, XIV, Lei n° 9.279/1996)
Sigilo das comunicacdes (Art. 3°, V, da Lei n° 9.472/1997)
Sigilo de empresa em situac&o falimentar (Art. 169 da Lei 11.101/2005)
Sigilo de inquérito policial (Art. 20 do Codigo de Processo Penal)
Situacao econdmico-financeira de sujeito passivo (Art. 198, caput da Lei n® 5.172/1966 - CTN)

| v

-
&

4
<=

Anexar Arquivo:
| Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Lista de Anexos (0 registros)
Nome Data Tamanho Usudrio Unidade Acoes

Confimar Dados Voitar

1)) No campo “Anexar Arquivo”, cliqgue no botédo “Escolher arquivo”. No seu computador ira abrir uma
janela para que vocé possa localizar e selecionar o arquivo. Selecionado o arquivo, clique no botédo “Abrir” da

janela.

Nivel de Acesso

Sigiloso @ Restrito () Piblico

Hipdtese Legal:
| Informacde pessoal (Art. 31 da Lein® 12527/2011) ~

Anexar Arquivo:

' Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Lista de Anexos (0 regisiros)
/ Nome Data Tamanho Usudrio Unidade Agoes
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- v » Este Computador » Area deTrabalho » Edital UFRGS EcDIIll» Projetos - | v &  Pesquisar Aleandra Lorandi .. 0
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~ o
02
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™

B Area de Trabalho
4 Downloads

|5 Documentos

% % % %

& Imagens

~ [ Este Computador
B Area de Trabalho
|| Documentos
¥ Downloads
=] Imagens
D Musicas
¥ Objetos 3D

[E videos

‘i, Disco Local (C9)

Nome: | [Todos os arquivas -

ol
[ 1 i i L




lll.k) Para concluir a anexacao do documento, clique no botéo “Confirmar Dados”.

Nivel de Acesso

Sigiloso (@ Restrito () Pliblico

Hipdtese Legal:
| Informacdo pessoal (Art. 31 da Lei n® 12527/2011) o

Anexar Arquivo:

Escolher arquivo | termo-concessao. pdf

Nome Data Tamanho Usudrio Unidade Acgles
termo-concessao. pdf 15/03/2022 10:06:47 133.41 Kb 00249389 GEASEAD b 4

Lista de Anexos {1 registro):

O documento anexado aparecerd como um ramo do processo (no canto superior esquerdo, abaixo do nimero do

processo) e seu contetdo podera ser visualizado a partir da parte central-direita da pagina.
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controlodec php

F seaourres

iveruCede Tedersl ©0 Ao Grende 30 Sul
Secretana de Educacho a Distdncia
Averiida Padle Gama, 110, Arexo ) da Peitoria, Sala 213 - Porto Mlegre/RS

Edital UFRGS EaD XX - ANO
Termo de Concessdo
Pamo Alogre, Quarta Fora. 24 de Margo de 2001

Conhora Crandeeados
Temos 5 satisfacho de infomar que seu praeto o contemo ado pelo Etal WFRGS EaDXX- 2020 com o spols sbeno

G i
* Bolsista de Graduacao

© apae denk rad Tem por sbjed g v abil 2ar 0 Irepeta Supt aGlack), refereaie & inky

V) Inseridos todos os documentos obrigatérios, agora € hora de emitir o “Despacho” com o objetivo de concluir
a anexacao de documentos e de direcionar o processo para o conhecimento da Geréncia Administrativa da SEAD

(GEASEAD). O despacho deve ser emitido e assinado eletronicamente pelo(a) coordenador(a) do projeto.

Para emitir o despacho:



IV.a) Cligue sobre o nimero do processo.

UNIVER SIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

Sel! Para saber+ Menu Pesquisa NN [C7X70) v

m 05 & @ Y
informativo termo-concessao (3546948) K

Clique aqui para visualizar o contetido deste documento em uma nova janela.

fiConsultar Andamento

controlador.php 100% + @

SEAD UFRGS

SECRETARIA DE EDUCAGAO A DISTANCIA
Universidade Federal do Rio Grande do Sul
Secretaria de Educagdo a Distancia

IV.b) Cligue no icone “Incluir Documento”.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

Sel! Para saber+ Menu Pesquisa [N EQE LA

| ol €] [Rirnlals)

Processo aberto somente na unidade GEASEAD.

I§3078.515912/2022-05 FSEe

% Informativo termo-concessao (3546948) ¢

/

& Consultar Andamento

IV.c) Ira abrir a pagina “Gerar Documento”. Nesta pagina, no campo “Escolha o Tipo do Documento”,

selecione a op¢éo “Despacho”.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

s
Sel! Para saber+ Menu Pesquisa [N [SZ5E0) v

JE°3078 515912/2022-05 FSEke Gerar Documento
% Informativo termo-concessao (3546948) ¢ o il
scolha o Tipo do Documento:

& Consultar Andamento | |

Externo

Apresentacdo

Ata de Registro de Precos

Autorizacdo

Bolsas PROPLAN - Solicitacdo inclus&o/substituicio

Bolsas PROPLAN - Termo de responsabilidade

Cadastro de dependente(s) - Solicitacédo

Certiddo

Certificacdo de Nota Fiscal

Certificado

Declaracdo de acumulacéo de cargos

Declaracéo

Despacho para Pagamento
[De ]
Documento Oficializac&o de Demanda de Solucées Tl
E-mail
GECC - Declaracdo de execucdo de atividades
GECC - Termo de resp e comp - cursos




IV.d) Sera aberta a pagina “Gerar Documento — Despacho”. No campo “Texto Inicial”, assinale a op¢éo

“Nenhum”.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

o
Sel! Para saber+ Menu Pesquisa | [JIGEASEAD hR==

IB)250,5.515912/2022-05 B Gerar Documento

""" “Z Informativo termeo-concessao (3546948) «

&£ Consultar Andamento
Despacho

Texto Inicial

() Documento Modelo
() Texto Padréo

o (@ Nenhum
Descri;é/ [
A
- Interessados:
[
‘ T PExX
r
IV. e) O campo “Descrig¢ao”, escreva “Edital UFRGS EaD xx —nome do projeto”.
IV.f) O campo “Interessados”, ndo preencha (deixe em branco).
IV.g) O campo “Destinatarios”, ndo preencha (deixe em branco).
IVh) O campo “Classificagao por Assuntos”, ndo preencha (deixe em branco).
Vi) O campo “Observag¢ées desta unidade”, ndo preencha (deixe em branco).
Deszpacho
Texio inicial }
Dacumano Modaly
leato Podido
® Manhum
:-é:c-gau
[Editul LSRG S EsDXX - “nuire do peopelo” 1
rbarassados
| pEocaR Em ERANCO
PR
Diseslirstaros
NFIXAR *M BRANCO
Lax
Classifcagdo pw Assynive
[DeoaR EM EsANCO
O X
Qbzervaghes desta uncade
DLIXAR EM DRANCO




IV)) No campo “Nivel de Acesso”, selecionar a opcao “Publico”. Depois, clique no botédo “Confirmar Dados”.

Destinatarios:

» %Y
«E)
*

Classificacdo por Assuntos:

»Y
«x

Observacies desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso ) Restrito (@ Publico

ey 4

— +

R /

IVK) Ir4 abrir uma janela para a redagdo do despacho. O despacho é direcionado a Geréncia Administrativa da
SEAD (GEASEAD). Redija o texto do despacho (abaixo, ha imagem, segue sugestdo), cliqgue no botdo “Salvar” e,
estando a redacéo finalizada, clique no botdo “Assinar”.

ENIVRESIDADE FEDEXAL DO K10 GRANDE DO SUL
QLASTAD . Costaca Admarym ¢a $LAD
Au Pade Gama, 110 - Dasre Fanoapdie - CE2 20000060 - Peno Alepe - 25 - wwwndin e
CANPO PARA DRITAGAD DO TEXTO Avess T - Sal 24
DESPACHO
A GEASEAD.

Escaminho, para o devido cadastraments, 01 documentos do bolunta (some do boluta), 3 ser vimculado 30 projeto (some do projets), conforme determinado no Edeal UFRGS LaD

At.te

WM ARDN2L 10



\

Da mesma forma que os demais documentos, o despacho aparecerd como um ramo do processo (no canto superior

esquerdo, abaixo do niumero do processo) e seu conteudo podera ser visualizado a partir da parte central-direita da

pagina.

NIVESUROADE FEOLIRAL DO KO GRANDE DO 3

L) 23078 5159127202205 <" ®
= Informativo 12rmo-Concessao (3546948)

# Consuttar Ancamento

Para sabers Meou Pesquise TN 57570 v EEANE R

ECrDREONBLCOEEEE

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

C GEASEAD - Ceréncia Admaistrativa da SEAD (=)
Ax Paulo Gama, 110 - Bairro Farroupdiha - CEP 90040060 - Porse Alegre < RS - wwxudipa e [
Azmexo [II - Sak 213
DESPACHO
A GEASEAD:
Encaminho, para o devido cadastr os doc do bolsista (nome do bolsista), a ser vinculado a0 projeto
(nome do projeto), conforme determinado no Edital UFRGS EaD .
Atte
—-
Sell A1°e o e amente por MARCIUS DE GONZAGA UNGETHUEM. ASSISTENTE EM ADMINISIRACAO, e
opmngeyes L1 115032022, 35 13:18, conforme art. 77, I, da Portana o® 6954 de 11 de setembeo de 2015
O O Q

9°) Anexados todos os documentos, 0 processo deve ser remetido a Geréncia Administrativa da SEAD para os

cadastramentos necessarios. Para remeter o processo, clique no icone “Enviar Processo” (icone do envelope de

correspondéncia).

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

sei!
|
Q23078.515912/2022<05 &>

B]Despacho GEASEAD 3547809 P4

“% Informativo termo-concessao (3546948) ¢

Para saber+ Menu Pesquisa | NGEASEAD

&£ Consultar Andamento

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
GEASEAD - Geréncia Administrativa da SEAD
Av. Paulo Gama, 110 - Bairro Farroupilha - CEP 90040060 - Porto Alegre - RS - www.ufrgs.br
Anexo III - Sala 213

DESPACHO

A GEASEAD:




Sera aberta a pagina “Enviar Processo”. No campo “Unidades”, digite “GEASEAD”. Ira abrir um menu suspenso

no qual deve ser selecionado “GEASEAD”. Apos isso, clique no botdo “Enviar” (ndo € necessario assinalar outras

opcdes nesta pagina).

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

seil

L] 23078.515912/2022-05 ¢ @
% Informativo termo-concessao (3546948) ¢

[BlDespacho GEASEAD 3547809 |48

&£ Consultar Andamento

Para saber+ Menu Pesquisa | [FGEAsEAD v

Enviar Processo

Enviar

Processos:

23078.515912/2022-05 - Solicitacde de informacao -

Unidades:
[cEASEAD

| Mostrar unidades por onde tramitou

‘ A‘Pﬁ
x

(CJ Manter processo aberto na unidade atual
() Remover anotagdo

(CJ Enviar e-mail de notificacdo

Retorno Programado

() Data certa

() Prazo em dias

Esta concluido o procedimento de remessa dos documentos para cadastramento de bolsistas do Edital UFRGS EaD

XX.
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